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RESOLUCAO N°. 003, DE 16 DE MARCO DE 2010

“Dispde sobre a normatizacio de

consulta e retirada de
documentos do arquivo da
Camara Municipal de
Paraguacu/MG”.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE PARAGUACU, Estado de Minas
Gerais, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela legislagdo vigente, em
especial pela Lei Orgéanica do Municipio de Paraguagu e pelo Regimento Interno desta
- Casa de Leis, Resolve:

Art. 1° O Arquivo da Camara Municipal de Paraguagu devera permanecer
organizado, de forma a facilitar consultas solicitadas pelos Edis, pelos servidores da
Casa, Autoridades e pela populagdo em geral.

Art. 2° O Presidente da Camara Municipal de Paraguacgu designara, mediante
portaria, servidor efetivo desta Casa para zelar e se responsabilizar pelo Arquivo do
Poder Legislativo Municipal.

Art. 3° O servidor designado se responsabilizard pelo protocolo de saida e
entrada de documentos, devendo, obrigatoriamente, constar do referido protocolo:
Nome do Requerente/Consultor; Tipo de Documento; Numero de folhas; Data e Horario
da Entrega; Data e Horario da Devolug#o.

Art. 4° No ato da devolugdo do documento retirado, o servidor responsavel

pelo Arquivo do Poder Legislativo conferirda as condi¢gdes do mesmo, utilizando a

5 expressdo “devolvido nas mesmas condigdes da entrega” ou “devolvido em
desconformidade com as condi¢Ges de entrega”.

Paragrafo Unico. Caso o documento seja “devolvido em desconformidade
com as condigdes de entrega”, o servidor responsavel pelo Arquivo do Poder
Legislativo deverd, imediatamente, comunicar a Secretaria para que esta tome as
providéncias cabiveis.

Art. 5° A Secretaria Administrativa da Cdmara Municipal de Paraguagu
encarregar-se-4 de fornecer o “Livro de Protocolo” ao servidor responsavel pelo

Arquivo do Poder Legislativo Municipal

Art. 6° A Camara Municipal de Paraguagu, através de sua Secretaria
Administrativa, resguarda seus direitos em requisitar, quando necessario, os documentos

retirados.
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Art. 7° Esta Resolug#o entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se
as disposi¢Oes em contrario.

Sala das Sessoes, 16 de margo de 2010.

José/¥laria Ramos
Presidente
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