PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PARAGUACU - MG

Rua Edward Eustdquio de Andrade, 220 — Centro — Paraguacu — MG — CEP 37.120-000
Telefones: (35) 3267-1155 — (35) 3267-1888 — www.paraguacu.mg.eov.br
CNPJ N2 18.008.193/0001-92

iMensagem ao Poder Legislativo

Excelentissimo Senhor Presidente da Camara Municipal de Paraguacu,

Tenho a honra de encaminhar para apreciagdo desta Casa Legislativa o
Projeto de Lei Complementar n2 001 de 02 de janeiro de 2025, que visa a atualizagdo
do Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos Servidores Publicos do Municipio.
Este projeto representa uma etapa significativa no fortalecimento e na modernizacdo
da gestdo de recursos humanos no ambito da Administracio Publica Municipal.

Entre as alteracOes propostas, destaca-se a transformacdo dos empregos
vinculados aos ESFs (Estratégia Satde da Familia) para o regime estatutério, garantindo
maior uniformidade juridica e estabilidade para os profissionais da saide que
ingressaram por meio de processo seletivo publico de provas e provas e titulos. A
proposta reflete o compromisso da gestdo com a valorizacdo dos servidores e a
melhoria continua dos servigos publicos oferecidos & populacio.

O projeto também consolida as alteragdes das Leis Complementares n2
02/1999 e das demais que a alteraram ao longo dos anos, promovendo a incorporagio
de dispositivos atualizados e a adequagdo as novas exigéncias administrativas e legais.

Estamos confiantes de que a aprovagdo desta proposta trard beneficios
duradouros ao Municipio e aos seus servidores, além de contribuir para a
sustentabilidade do Regime Proprio de Previdéncia Social.

Contamos com a andlise e a aprovacdo deste projeto, reforcando o
compromisso conjunto de trabalhar pelo progresso e bem-estar de Paraguacu.

w -

Gabriel Pereira de Moraes Filho
Prefeito Municipal ,

Atencicsamente,

freto eolp %4 Qé%/Zu 25 )07
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N¢ ‘OO,L, DE 17 DE JANEIRO DE 2025.

Altera o Plano de Cargos, Carreiras
e Vencimentos dos Servidores do
Municipio de Paraguacu.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PARAGUAGU, ESTADO DE MINAS GERAIS, faz

saber que a CAMARA MUNICIPAL decreta e eu sanciono a seguinte lei:

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 - Esta Lei institui o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos Servidores Pliblicos do
Poder Executivo do Municipio de Paraguacu.

§ 1°. O Servidor Publico, para os efeitos desta Lei, é o ocupante de cargo publico, nos termos
do Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de Paraguacu.

§ 22, A atividade administrativa permanente é exercida na Administracdo Direta ou Indireta do
Municipio por servidor ocupante de cargo publico.

§ 3¢, Os cargos publicos sdo de provimento efetivo, mediante concurso publico de provas ou
de provas e titulos, ou de confianga, providos em comiss3o.

§ 49, Os cargos publicos de provimento em comisso sdo de livre nomeagdo e exoneragio,
podendo ser de recrutamento amplo ou limitado:

I - O provimento de cargo de recrutamento amplo far-se-a por livre escolha do Prefeito do
Municipio, entre pessoas de comprovada idoneidade, qualificagio e experiéncia;

Il - O provimento de cargo de recrutamento limitado far-se-a por livre escolha do Prefeito do
Municipio, entre ocupantes de cargos de provimento efetivo; i




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PARAGUACU - MG

Rua Edward Eustdquio de Andrade, 220 — Centro — Paraguacu — MG — CEP 37.120-000
Telefones: (35) 3267-1155 — (35) 3267-1888 — www.paraguacu.mg sav.br
CNPJ N2 18.008.193/0001-92

Il - Em qualquer modalidade de recrutamento dever3o ser atendidos os requisitos constantes
da especificacdo de cada cargo.

§ 52 As classes de cargos publicos de provimento efetivo distribuem-se por grau de
escolaridade, na forma do Anexo |, e 0s de provimento em comissio em grupos, na forma do
disposto em Lei prépria.

CAPITULO I
DO SISTEMA DE CARREIRAS

Art. 22 - Os cargos publicos de provimento efetivo formam classes e organizam-se em
carreiras.

Paragrafo Unico. O sistema de carreira visa a assegurar ao servidor publico, ocupante de cargo
publico em carater efetivo, movimentac3o, sob requisitos de mérito objetivamente apurado, e
tempo de servico, nas escalas de padrdes de vencimento dos diversos niveis da classe a que
pertenca o mencionado cargo.

Art. 32 - Terdo a mesma denominacdo e vencimento em cada Poder Municipal, ou nos
Poderes, confrontados entre si, as classes de cargos cujas atribuicdes sejam as mesmas ou
assemelhadas.

Art. 42 - O Anexo | contém:

I - Os grupos de atividade administrativa ou de especializacdo profissional pelas quais se
distribuem as classes de cargos;

Il - O grau de escolaridade exigido para o exercicio do cargo;

lll - O nimero de cargos existentes na Administragdo e seu codigo;

IV - Os simbolos e padr&es de vencimento com base no Anexo 1.

§ 12. A escolaridade informada no Anexo | tem o seguinte significado:

| - Nivel superior - NS; +

-

Il - Nivel médio - NM;
Il - Nivel fundamental - NF;

IV - Nivel elementar - NE.
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§ 22, Cada classe de cargos de provimento efetivo é identificada por determinado simbolo, que
se desenvolve em trés niveis de vencimento:

| - Nivel | - o inicial;
Il - Nivel Il - o intermediario;
Il - Nivel Ill - o final.

§ 39, A cada nivel de vencimento, na classe, correspondem atribuicdes de determinado grau de
complexidade e responsabilidade.

§ 42. O padrdo inicial do nivel | identifica o vencimento-base do cargo.
§ 52, O ingresso na carreira dar-se-4 no padrio inicial do nivel | da classe.
Art. 52 - A cada classe corresponde uma carreira.

Paragrafo tdnico. As carreiras, no Poder Executivo, sdo as constantes dos Anexos, que
constituem parte integrante desta Lei.

Art. 62 - O desenvolvimento do servidor, na carreira, se dard por meio de progressio e
promogao.

Art. 72 - No caso de provimento em comissdo, ao simbolo da respectiva classe corresponde
padrdo unico de vencimento, conforme legislacdo propria.

CAPITULO i1
DA PROMOCAO

Art. 82 - Promocdo é a passagem do servidor, titular de cargo em cardter efetivo, ao nivel
subsequente, na carreira.

Paragrafo Unico. Para o efeito de composicdo da respectiva carreira, os cargos de cada classe
serdo distribuidos por seus trés niveis de vencimento, segundo critério estabelecido em
regulamento.

Art. 92 - Para adquirir direito a promocdo deverd o servidor.

| - Contar, no nivel | da carreira, até o Ultimo dia do semestre anterior, oito anos, no minimo,
de efetivo exercicio, e, no nivel intermediario, quatro anos, no minimo, de efetivoexercicio;
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Il - Ser aprovado em sele¢do competitiva interna, observado o regulamento, com base em
prova ou provas relacionadas com as atribuictes da classe.

§ 12, As provas a que se refere o inciso Il deste artigo poderdo ser através de teste de aptiddo,
composto por questdes de associa¢des de ideias, a partir de imagens propostas, no caso de
cargo de nivel elementar.

§ 22. Em qualquer caso, a selegdo competitiva serd precedida de curso de treinamento, nos
termos do regulamento.

(-]

§ 32. Aimplantagdo das regras de promogdo sera feita em épocas previstas no regulamento.

§ 42. Ocorrendo empate, na apuragdo da classificagdo para promoc8o, dar-se-d o desempate,
em favor do candidato:

| - De melhor nivel de escolaridade;
Il - De mais tempo de efetivo exercicio no Municipio.
CAPITULO IV

DA TRANSFORMACAO DOS CARGOS DOS ESFs PARA O REGIME ESTATUTARIO E DA
CONSOLIDAGCAO DE REQUISITOS E ATRIBUICOES

Secdo |
Disposicdes Gerais

Art. 10 - Este capitulo dispde sobre a transformagdo dos empregos publicos vinculados ao
Programa Saude da Familia (PSF), também chamado de Estratégia Saude da Familia (ESF), para
o regime estatutario e a consolidacdo de seus requisitos e atribuicdes na Lei Geral de Cargos
do Municipio.

Art. 11 - Ficam transformados em cargos estatutdrios todos os empregos atualmente
vinculados aos ESFs, desde que seus ocupantes tenham ingressado mediante processo seletivo
plblico de provas ou provas e titulos.

§ 12, Os empregados publicos atingidos pela previsdo constante no caput deste artigo serdo
transpostos compulsoriamente ao Regime Juridico Estatutario, passando a ser submetidos, nos
termos desta Lei, e para todos os fins e efeitos, ao Regime Juridico dos Servidores Publicos do
Municipio, sendo garantido a estes os mesmos direitos e vantagens dos demais servideres

T Ry 5

publicos municipais.
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§ 29, Fica estabelecida a transposicio de regime juridico de que trata esta Lei, que passa a
contar a partir do 12 dia do més subsequente de sua publicagdo, a ser formalizada por meio de
Portaria de nomeacdo dos empregados nos respectivos cargos publicos enquadrados.

Art. 12 - S3o transformados e incorporados a esta Lei Geral de Cargos os seguintes:
a) Médico do PSF/UBS;

b) Enfermeiro do PSF/UBS;

¢) Técnico de Enfermagem do PSF/UBS;

d) Agente Comunitdrio de Satde (ACS);

e) Agente de Combate a Endemias (ACE).

§ 12. As atribuicBes e quantitativos dos cargos dos ESFs passam a compor os anexos desta Lei
Geral de Cargos, consolidando o quadro funcional do municipio.

§ 22. Os ocupantes do Quadro do GRUPO DE TRABALHO DE ESF — ESTRATEGIA SAUDE DA
FAMILIA manter3 a jornada de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais.

§ 32, O vencimento dos Agentes Comunitarios de Salde e dos Agentes de Combate as
Endemias n3o sera inferior a 02 (dois) saldrios minimos, condicionado o seu pagamento ao
efetivo repasse dos recursos,a ser realizado pela UniZio ao Municipio de Paraguacu, na forma
dos §§ 82, 92 e 11 do art. 198 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 1988, com
redacdo conferida pela Emenda Constitucional n 120, de 5 de maio de 2022.

§ 4°. O vencimento-base dos Agentes Comunitérios de Salde e dos Agentes de Combate as
Endemias observara ainda, de forma automatica, o que for estabelecido pela legislagdo federal
ou ato normativo infralegal do Poder Executivo Federal, condicionado o seu pagamento ao
efetivo repasse dos recursos, a ser realizado pela Unido ao Municipio de Paraguacu.

§ 52. O reajuste dos vencimentos estabelecidos no §32 ocorrera conforme o que for
estabelecido pela legislacdo federal ou ato normativo infralegal do Poder Executivo Federal,
ndo se aplicando e sendo inacumuldvel com a revisdo geral anual concedida aos demais
servidores publicos municipais com fundamento no inciso X do caput do art. 37 da
Constituicdo Federal, de 1988.

Art. 13 - Para fins de concess3o de adicionais e demais vantagens previstas no Regime Juridico
dos Servidores Publicos do Municipio, computar-se-a exclusivamente o _t€mpo de servico a

partir da transposicdo de regime juridico. 9_}/
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Art. 14 - A transformacdo dos empregos para e regime estatutario tem como objetivos:
[ - Garantir maior uniformidade e seguranca juridica na gestdo de recursos humanos dos ESFs;

Il - Ampliar a sustentabilidade do Regime Préprio de Previdéncia Social (RPPS) do Municipio de
Paraguacu;

lll - Valorizar os profissionais de salde que atuam no municipio por meio de regras mais
estaveis e de longo prazo.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 - A duracio do trabalho normal do servidor publico, estabelecida em lei ou
regulamento, ndo poderd exceder a 8 (oito) horas didrias e 44 (quarenta e quatro) horas
semanais.

Paragrafo tnico. A duragdo da jornada de trabalho, bem como hordrio de expediente para sua
prestacdo sera estabelecida por Decreto.

Art. 16 - O servico extraordinério serd remunerado com acréscimo de 50% (cinquenta por
cento) em relagdo ao valor da hora normal de trabalho.

§ 1°. Somente serd permitido servico extraordinario, mediante autorizacdo do Prefeito,
através de Portaria, para atender a situacdes excepcionais e temporarias, respeitado o limite
méximo de 2 (duas) horas didrias, podendo ser prorrogado por igual periodo, diante de
situagBes inadidveis cuja inexecu¢do possa acarretar prejuizos irreparaveis.

§ 22, O adicional por servigo extraordindrio ndo integra a remuneragdo, nem serve de base de
calculo para nenhum efeito, salvo nos casos de expediente em regime de plantdo.

§ 32. No expediente em regime de plantdo podera ocorrer a prorrogacdo ou reducdo da carga
horéria de jornada de trabalho.

§ 4°. A prorrogagio ou redugdo da jornada de trabalho terd como base de cdlculo o
vencimento, correspondente a uma jornada normal de trabalho.

Art. 17 - O servidor poderd receber, além das vantagens previstas nesta Lei, outras vantagens
pecunidrias estabelecidas no Estatuto dos Servidores do Municipio de Paraguagu. «

|0
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Art. 18 - A vantagem pecuniaria devida ao servidor tera seu valor atualizado de acordo com a
remuneracio ou vencimento em vigor no més do pagamento, salvo quando o atraso decorrer
de ato ou fato imputavel ao préprio servidor.

Art. 19 - O servidor investido em cargo de dire¢do ou chefia podera ter substituto indicado na
forma de regulamento.

Paragrafo Unico. O substituto fard jus a remunerac3o atribuida ao cargo em que se der a
substituicdo.

Art. 20 - O servidor ocupante de cargo de provimento em comissdo, de que trata o artigo 72
desta Lei, receberd a seguinte remuneracdo, conforme o caso:

§ 1° Se o vencimento basico do cargo efetivo for inferior ao vencimento do cargo
comissionado, o servidor receberd o valor correspondente ao vencimento do cargo
comissionado.

§ 22 Se o vencimento bésico do cargo efetivo for igual ou superior ao vencimento do cargo
comissionado, o servidor receberd, além do vencimento do cargo efetivo, um acréscimo
correspondente a 20% (vinte por cento) incidente sobre o vencimento do cargo comissionado.

§ 32 A opgdo pelo recebimento do vencimento bésico do cargo efetivo acrescido de 20% (vinte
por cento) incidente sobre o vencimento do cargo comissionado devera ser formalizada por
escrito, no ato da posse no cargo em comissao.

Art. 21 - Nenhum servidor podera perceber mensalmente, pelo exercicio do cargo, vencimento
inferior ao salario minimo vigente no Pais.

Art. 22 - O valor do maior vencimento bdsico ndo podera ser superior a 10 (dez) vezes o menor

vencimento basico.
v

Art. 23 - Integra a presente Lei os seguintes Anexos:

| - Quadro de Provimento Efetivo; Q_}/
Il - Tabela de Vencimentos;
Il - Descrigdo das Atribui¢ces do Cargo.

Art. 24 - As despesas decorrentes do cumprimento da presente Lei correrdo & conta de
dotacdes préprias da Lei Orgamentaria.
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Art. 24 - Esta Lei entra em vigor na data da sua publicacdo.

Art. 25 - Revogam-se as disposigBes em contrério, especialmente as Leis Complementares n2
02/1999, 04/2002, 08/2003, 15/2006, 17/2007, 18/2008, 19/2008, 27/2011, 37/2016,
39/2017, 44/2018, 47/2020 e 57/2023 e os Artigos 49, 52, 62, 72 e 82 bem como os Anexos da
Lei Ordindria n2 2.213, de 09 de agosto de 2013, e todas as suas alteragbes posteriores.

Prefeitura Municipal de Paraguacu, 17 de janeiro de 2025.

0o, ¢

Gabriel Pereira de Moraes Filho
Prefeito Municipal
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ANERG

QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO

T

NIVEIS DE PROGRESSAO NO EFETIVO

DENOMINACAO DOS CARGOS | CCLNLSS‘;EDE E D‘:‘;’:"::GRSS . .ﬂ?gﬂ\?ﬁ . EXERCICIO DA FUNICAO_

VENCIMENTO ; NIVEL1 NIVELIl | NIVELII
Advogado NS-01 01 p.11 p.11 p.12 P.13
Assistente Social NS-02 07 P.11 P.14 P12 P.13
Binquimico NS-03 03 p.11 p.11 P.12 P.13
Enfermeiro NS-04 06 P.11 P.11 P.12 P.13
Engenheiro civil NS-05 01 p.11 P.11 P.12 P.13
Farmacéutico NS-06 02 P.11 P.11 p.12 P.13
Fisioterapeuta NS-07 02 P.11 P.11 P.12 P.13
Médico Anestesista NS$-08.01 01 p.14 P.14 P.15 P.16
Médico Cardiologista NS-08.02 01 P.14 P.14 P.15 P.16
Médico Cirurgido NS-08.03 01 p.14 P.14 P.15 P.16
Médico Clinico Geral NS-08.04 02 P.14 P.14 P.15 P.16
Médico Ginecologista NS-08.05 03 P.14 P.14 P.15 P.16
Médico Oftalmologista NS-08.06 01 p.14 p.14 P.15 P.16
Médico Ortapedista NS-08.07 01 P.14 P.14 P.15 P.16
Médico Otorrinolaringologista NS-08.08 01 p.14 P.14 pP.15 P.16
Médico Pediatra NS-08.08 03 p.14 P.14 p.15 P.16
Médico Psiquiatra NS-08.10 01 p.14 p.14 P.15 P.16
Meédico Geriatra NS-08.11 01 P.14 P.14 P.15 P.16
Meédico Plantonista NS-08.11 01 P.14 p.14 P.15 P.16
Médico Veterinario NS-09 01 P11 P.11 P.12 P13
Odontdlogo NS-10 1 P11 p.11 p.12 P.13
Processador de Dados NS-11 02 P.11 p.11 P.12 P.13
Psicélago NS-12 14 P11 P.11 P.12 P.13
Profissional de Educagdo Fisica NS-13 12 P.11 P.11 P.12 P.13

Nutricionista NS-14 01 P.11 P.11 p.12 P.13 .

TOTAL NS 80
/Q-}'/ i 10
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Il — GRUPQ DE NIiVEL MEDIO DE ESCOLARIDADE — NM

simBoLo

NIVEIS DE PROGRESSAQ NO EFETIVO

DENOMINAGCAO DOS CARGOS | ci?_xsngDE ngf:::ﬂ:ggs | INICIALDE | EXERCICIO DA FUNGAO
VENCIMENTO | NIVELI | NIVELI | NivELm
Técnico de Administragio NM-01 18 P.09 P.09 P.10 .
Técnico de Contabilidade NM-02 04 P.09 pP.08 P.10 P.11
Técnico de Enfermagem NM-03 06 P.0% P.09 P.10 P.11
Técnico de Informatica NM-04 03 p.09 P.09 P.10 P.11
Técnico de Laboratério NM-05 02 P.09 P.09 P.10 P.11
Técnico de Tributagdo NM-06 02 P.09 P.09 P.10 P.11
Secretdrio Escolar NM-07 08 P.09 P.09 P.10 P.11
Fiscal de Tributos e Obras NM-08 03 P.0S P.09 P.10 P.11
Fiscal de Servigo Sanitario NM-09 02 P:31 P.11 P.12 P.13
TOTAL NM 48

Il — GRUPO DE NIVEL FUNDAMENTAL DE ESCOLARIDADE — NE

NIVEIS DE PROGRESSAO NO EFETIVO

DENOMINAGAO DOS CARGOS | c‘%‘?fngDE ‘ D’:‘i:‘::gs ,ﬂg&?ﬁ | EXERCICIO DA FUNCAO
{ | VENCIMENTO | NIVELI | NIVELI | NiVELHI
Auxiliar de Administracdo NF-01 13 P.06 P.06 P.07 P.08
Auxiliar de Comunicacdo NF-02 02 P.06 P.06 P.07 p.08
Auxiliar de Enfermagem NF-03 08 P.06 P.06 P.07 P.08
Aunxiliar de Laboratdrio NF-04 02 pP.06 pP.06 P.07 P.08
Auxiliar de Material NF-05 02 p.06 P.06 p.07 P.08
Auxiliar de Satide Comunitaria NF-06 02 P.06 P.06 P.07 P.08
Agente de Desenvolvimento Infantil NF-07 35 p.01 P.01 pP.02 P.03
TOTAL ! NF 65

IV — GRUPO DE NIVEL ELEMENTAR DE ESCOLARIDADE — NE

NIVEIS DE PROGRESSAQ NO EFETIVO

| - simBoLO it
DENOMINACAO DOS CARGOS | C%{zfsgﬁm Z D’;"é:":ggs | INICIAL DE EXERCICIO DA FUNCAO
| | VENCIMENTO NIVEL NIVELN | NIVELII
Gari NE-01 30 P.01 P.01 pP.02 P.03

4
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Ajudante de Obras e Servigos NE-02 09 P.01 P.01 P.02 P.03
Servenle Continuo NE-03 20 P.01 P.01 P.02 P.03
Servenle Escolar NE-04 78 P.01 P.01 P.02 P.03
Guarda Municipal NE-QS 20 P.01 P.01 p.02 P.03
Jardineiro NE-06 05 P.01 P.0O1 P.02 P.03
Atendente Consultério Dentario NE-07 10 P.01 p.01 p.02 P.03
Barqueiro NE-08 06 P.05 P.0OS P.06 P.07
Magarefe NE-09 01 P.05 P.05 P.06 P.07
Bombeiro Eletricista NE-10 03 P.06 P.06 P.07 p.08
Pedreiro NE-11 05 P.06 P.06 P.07 P.08
Motorista NE-12 35 P.06 P.06 P.07 P.08
Motorista de Ambuldncia NE-13 08 p.08 P.08 p.0g P.10
Operador de Maquinas Leves NE-14 04 p.08 P.08 P.09 P.10
Operador de Maquinas Pesadas NE-15 02 p.08 P.09 P.10 P.11
Mestre de Obras NE-16 01 P.10 P.10 P11 p.12
TOTAL NE 237

V — GRUPO DE TRABALHO DE ESF — ESTRATEGIA SAUDE DA FAMILIA

NiVEIS DE PROGRESSAO NO EFETIVO

DENOMINACAO DOS CARGOS | CZT;‘;’EDE : D':Lé:“:ggs wEms i || EXERCICIO DA FUNGAO

| VENCIMENTO |  NIVELI NIVEL NI NIVELII
Médico — ESF/UBS.1 ESF-01 09 ESF-01 ESF-01 ESF-06 ESF-09
Agente Comunitdrio de Satde ESF-02 56 ESF-02 R$2.824,00 - -
Agente de Combate Endemias ESF-03 12 ESF-03 R$2.824,00 -- -
Técnico de Enfermagem ESF-04 08 ESF-04 ESF-04 ESF-07 ESF-10
Enfermeiro ESF-05 08 ESF-05 ESF-05 ESF-08 ESF-11

TOTAL { ESF 94
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ANEXG @i

TABELA DE VENCIMENTOS

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

A LETRA “P” SIGNIFICA PADRAC

SIMBOLODE VENCIMENTO SIMBOLODE VENCIMENTO
VENCIMENTO MENSAL EM RS VENCIMENTO MENSAL EM RS
P.01 R$1.265,40 P.09 R$2.368,76
P.02 R$1.362,47 P.10 R$2.724,05
P.03 R$1.457,18 P.11 R$2.996,46
P.04 R$1.476,31 P.12 R$3.445,88
P.05 R$1.596,87 P.13 R$4.307,45
P.06 R$1.777,72 P.14 R$5.168,92
P.07 R$1.958,41 P.15 R$5.698,32
P.08 R$2.137,34 P.16 R$6.498,02
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO - ESF
ESF.01 R$17.785,17 ESF.07 R$3.418,64
ESF.02 R$2.824,00 ESF.08 R$6.585,22
ESF.03 R$2.824,00 ESF.09 R$19.608,15
ESF.04 R$2.972,73 ESF.10 R$3.931,44
ESF.05 R$5.726,28 ESF.11 R$7.573,01
ESF.06 R$18.674,43 )

J

.
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ANEXO I

PROVIMENTO EFETIVO

| - GRUPO DE NIVEL SUPERIOR DE ESCOLARIDADE-NS

1.01 - CLASSE: ADVOGADO - NS — 01 — CARGA HORARIA SEMANAL: 30 HORAS

- Representar o Municipio, em juizo ou fora dele, prestando quaisquer servicos de
natureza juridica, por delegagdo de autoridade competente;

- Examinar e estudar questdes juridicas ou documentos relativos a direitos e obrigactes de
gue o municipio seja titular ou interessado;

- Minutar proposic¢des de lei, e respectivas mensagens, bem como decretos e demais atos
de cunho normativo;

- Examinar proposicdes origindrias da Camara Municipal, elaborando, quanto as
dependente de sancdo do Prefeito, as razdes dos vetos que entender necessarios;

- Manifestar-se em processos e expedientes administrativos nos quais o Chefe, do Poder
Executivo solicite parecer da Assessoria Juridica;

- Desempenhar tarefas afins.

1.02 - CLASSE: ASSISTENTE SOCIAL - NS — 02 — CARGA HORARIA SEMANAL: 30 HORAS

- Orientar as atividades de pequeno grupo de auxiliares, que executam trabalho variado de
assisténcia social;

- Fazer o estudo dos problemas de ordem moral, social e econdmica de pessoas ou familias

desajustadas;
- Elaborar histérico e relatério dos casos apresentados, aplicando os métsdos adequédos a
recuperacdo de menores e pessoas desajustadas; &}/
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- Encaminhar a creches, asilos, educandérios, clinicas especializadas e eutras entidades de
assisténcia social interessados que necessitem de amparo, providenciando, para esse fim,
internamentos, transferéncias e concessdo de subsidios;

- Manter intercAmbio com estabelecimentos congéneres, oficiais ou particulares, com os
quais haja convénio para a interpretacdo dos problemas de menores internados e
egressos, e para estudo de assuntos relacionados com a assisténcia social;

- Organizar e controlar fichario de instituicdes e pessoas que cooperam para a solugdo de
problemas de assisténcia social;

- Redigir relatdrios das atividades executadas e informar processos e papéis diversos;

- Desempenhar tarefas afins.

1.03 - CLASSE: BIOQUIMICO - NS — 03 — CARGA HORARIA SEMANAL: 20 HORAS

- Preparar e examinar laminas de material obtido por meio de bidpsias, autdpsias e
curetagens para identificagdo de germes;

- Realizar dosagens hioquimicas, reagdes soroldgicas e exames hematoldgicos de rotina;
- Fazer cultura de germes, antibiogramas e preparagdo de vacinas;

- Proceder a analises fisicas e quimicas para determinag¢des qualitativas e quantitativas de
materiais de procedéncia mineral e vegetal;

- Separar e identificar minerais de granulacdo fina; auxiliar em estudos para identificacdo
de agentes micolégicos e bacteriolégicos que contaminam a madeira;

- Realizar ensaios ou amostras de madeira, de fibras e tecidos de algoddo, de preparagdes
petrograficas, de dosagem do carbono e do poder calorifico de combustiveis;

- Preparar, modelar, fundir e polir pegas ou aparelhos protéticos;

- Preparar reagentes, corantes, antigenos e outras solu¢des necessarias a realizacdo,de
varios tipos de analises, reagdes e exames;

15
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- Registrar os resultados dos exames realizades, em livros préprios e elaborar relatorios de
suas atividades;
- Inspecionar estabelecimentos industriais, comerciais, laboratdrios e hospitais e proceder
a fiscalizacdo do exercicio profissional;

- Realizar pesquisas sobre a composicdo, funcdes e processos quimicos dos organismos
vivos, visando a incrementar os conhecimentos cientificos e a determinar as aplicacdes
praticas na industria, medicina e outros campos;

- Realizar experiéncias, testes e analises em organismos vivos, observando os mecanismos
quimicos de suas reagdes vitais, como respiracdo, digestdo, crescimento e
envelhecimento;

- Estudar a acdo quimica de alimentos, medicamentos, soros, hormonios e outras
substancias sobre tecidos e fungdes vitais;

- Analisar os aspectos quimicos da formacdo de anticorpos no sangue e outros fendmenos
bioquimicos, para verificar os efeitos produzidos no organismo e determinar a adequagdo
relativa de cada elemento;

- Realizar experiéncias e estudos de bioguimica, aperfeicoando ou criando novos processos
de conservacdo de alimentos e bebidas, producdo de soros, vacinas, horménios,
purificacio e tratamento de dguas residuais para permitir sua aplicacdo na industria,

medicina, satde publica e outros campos; / .
- Desempenhar tarefas afins. Q}/ '

1.04 - CLASSE: ENFERMEIRO - NS — 04 — CARGA HORARIA SEMANAL: 20 HORAS

- Distribuir, instruir e controlar servicos executados por auxiliares, clinica médica,
referentes a enfermagem, cuidados de higiene, vigildncia e distribui¢do de medicamentos,
roupas e alimentos a doentes;

- Verificar temperatura, pulso e respiragdo de pacientes;

- Aplicar sondas, raios ultravioletas e infravermelhos; fazer transfusdes de sangue e
plasma;

16
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- Coletar e classificar sangue, determinando seu tipo e fator RH;

- Auxiliar cirurgides, como instrumentador, durante as operagdes;

- Fazer curativos pds-operatorio delicados e retirar pontos;

- Auxiliar médicos na assisténcia a gestantes em partos normais ou em casos operatorios;
- Prestar os primeiros cuidados aos recém-nascidos;

- Vigilancia epidemioldgica (notificacdo, acompanhamento e visita domiciliar);

- Orientar gestantes no planejamento familiar, hipertensos e diabéticos;

- Execucdo do Programa DST/AlHs;

- Coleta para exames PV;

- Orientac3o para autoexame de mama;

- Participar do planejamento e implantagdo de programas de sadde publica e de educagao
em salde da comunidade;

- Padronizar o atendimento de enfermagem;

- Avaliar o desempenho técnico-profissional dos agentes de satide comunitdria e auxiliares
de enfermagem;

- Supervisionar as areas de trabalho sob sua responsa bilidade;

- Executar consultas de enfermagem, atendimento em grupo e procedimentos de
enfermagem mais complexos;

- Dar palestras aos grupos operativos relacionados a sua formagao profissional;
- Realizar visitas domiciliares periédicas e iniciantes na area abrangente;

_ Buscar ativamente casos prioritarios dentro do projeto da area de atuacdo para insergao

nos grupos operativos desenvolvidos; / -~

- Desempenhar tarefas afins. Q)F‘/
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1.05 - CLASSE: ENGENHEIRO CIVIL - NS — 05 — CARGA HORARIA SEMANAL: 20 HORAS

- Projetar, caicular, orgar, dirigir e fiscalizar a construcdo, reformas e ampliagdes de
edificios publicos, estradas vicinais, pracas de esportes e as obras complementares
respectivas;

- Elaborar projetos urbanisticos;

- Elaborar projetos, orcamentos para construgdo de prédios publicos e pracas de esportes,
calculos de estruturas de concreto armado e metélicas em edificios publicos;

- Realizar em laboratérios especializados estudos, ensaios e pesquisas relacionadas com o
aproveitamento de matérias primas, processos de industrializacdo ou de aplicagdo de
produtos variados;

- Distribuir e orientar os trabalhos de levantamentos topograficos e hidrometricos;
- Fazer célculos especificos para a confecgdo de mapas e registros cartograficos;

_ Elaborar laudo de avaliacio para fins administrativos, fiscais ou judiciais, mediante
vistoria dos imoveis;

- Fiscalizar o cumprimento dos contratos celebrados entre o Municipio e empresas
particulares para execugdo de obras;

- Examinar processos e emitir pareceres de carater técnico;
- Prestar informacdes a interessados;
- Acompanhara execugdo do plano diretor;

- Inspecionar estabelecimentos industriais, comerciais, laboratdrios, hospitais, obras e
procedera fiscalizacdo;

- Elaboragdo de orcamentos;

- Desempenhar tarefas afins. Q}/
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1.06 - CLASSE: EARMACEUTICO - NS — 06 — CARGA HORARIA SEMANAL: 20 HORAS

- Realizar trabalhos de manipulagdo de medicamentos, aviando férmulas oficinais e
magistrais;

- Proceder a analise de matéria prima e produtos elaborados para controle de sua
qualidade;

- Atender portadores de receitas médicas, orientando-os quanto ao uso de medicamentos;
- Controlar receituario e consumo de drogas atendendo a exigéncia legal;
- Manter atualizado o estoque de medicamentos;

- Inspecionar estabelecimentos industriais e comerciais de drogas e produtos
farmacéuticos e proceder a fiscalizagdo do exercicio profissional;

- Fiscalizar estabelecimentos de maior nivel de complexidade;

- Fazer controle de qualidade de alimentos, principalmente os de origem animal, com
aplicacdo da técnica ARPCC (Anélise de Risco e Pontos Criticos de Controle);

- Colaborar na educagdo sanitaria da comunidade, tais como: palestras em escolas,
creches, associagdes comunitarias, comerciantes, manipuladores, etc;

- Desempenhar tarefas afins.

1.07 - CLASSE: FISIOTERAPEUTA - NS — 07 — CARGA HORARIA SEMANAL: 20 HORAS

- Examinar pacientes, fazer diagndsticos, prescrever € realizar tratamentos de fisioterapia;
- Requisitar, realizar e interpretar exames;
- Orientar e controlar o trabalho de auxiliares de saude;

- Estudar, orientar, implantar, coordenar e executar projetos e programas especiais de

salide ptblica; ”
_ Atendimento individual a adultos e criancas; w/ /
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- Atendimento 3 APAE e terceira idade;

- Desempenhar tarefas afins.

1.08 - CLASSE: MEDICO ESPECIALISTA - NS-08 — CARGA HORARIA SEMANAL: 20 HORAS

- Examinar pacientes, fazer diagnosticos, prescrever € realizar tratamentos ciinicos,
cirdrgicos e de natureza profilatica relativos as diversas especializagdes médicas;

- Requisitar, realizar e interpretar exames de laboratdrios e Raio X;
- Orientar e controlar o trabalho de enfermagem;

- Atuar no controle de moléstias transmissiveis, na realizacdo de inquéritos
epidemioldgicos e em trabalhos de educac¢do sanitdria;

- Estudar, orientar, implantar, coordenar e executar projetos e programas especiais de
saude publica;

- Orientar e controlar atividades desenvolvidas em pequenas unidades médicas;

_ Realizar exames clinicos individuais, fazer diagndsticos, prescrever tratamentos a
pacientes, bem como realizar pequenas cirurgias;

- Emitir guias de internagdo e fazer triagens de pacientes, encaminhando-se as clinicas
especializadas, se assim se fizer necessario;

- Exercer medicina preventiva: incentivar vacinagdo, controle de puericultura mensal;

- Controle de pré-natal mensal, controle de pacientes com patologias mais comuns dentre
a nosologia prevalecente (outros programas);

- Estimular e participar de debates sobre salide com grupos de pacientes e grupos
organizados, pela Secretaria Municipal de Satde ou pela comunidade em geral;

- Participar do Planejamento da Assisténcia 3 Salde, articulando-se com outras instituicdes

para implementagao de agoes integradas; / i
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- Integrar equipe multiprofissional para assegurar o efetivo atendimerito as necessidades
da populagdo;

- Realizar outras tarefas de acordo com as atribuicdes préprias da Unidade Administrativa
e da natureza do seu trabalho;

- Notificar doencas consideradas para "notificacdo compulsoria” pelos orgdos
institucionais de satde publica;

- Notificar doengas ou outras situagdes bem definidas pela politica de salide do municipio;

- Participar ativamente de inquéritos epidemioldgicos gquando definidos pela politica
municipal de satde;

- Desempenhar tarefas afins.

1.09 - CLASSE: MEDICO VETERINARIO - NS — 09 — CARGA HORARIA SEMANAL: 20 HORAS

- Prestar assisténcia médica a animais, diagnosticando doencas e realizando tratamentos
clinicos e cirurgicos;

- Prestar orientacdo técnica e administrativa a criadores quanto a prevencdo e ao combate
de moléstias infecto - contagiosas e parasitarias de animais;

- Instruir pecuaristas sobre processos de execucdo técnica e controle da inseminagdo
artificial;

- Zelar pela vigilancia sanitaria;
- Fazer investigagdo epidemioldgica de surtos de toxinfecgdo alimentar;
- Elaborar relatério, mensalmente, de suas atividades;

- Coordenar, orientar e controlar as atividades de seus pares e demais servidores
envolvidos nos programas e projetos;

- Desempenhar tarefas afins. 9_}/
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.10 - CLASSE: ODONTOLOGO - NS—10— CARGA HORARIA SEMANAL: 20 HORAS

- Examinar estomatologicamente os pacientes para o fim de diagnostico;

- Fazer obturacdes de diversos tipos, extracBes e outros tratamentos com alveolotomia,
suturas, incisdo de abcessos e avulsdo de tartaro;

- Aplicar anestesia local, regional ou troncular;
- Realizar intervencgdes cirurgico-bucais;

- Tirar e interpretar radiografias;

- Realizar trabalhos de ortondontia;

- Visitar gabinetes dentarios, oficinas de prétese e laboratdrios de raio x, para fiscalizagdo
do exercicio profissional;

- Raspagem, alisamento e polimento dentério;

- Restauracdo de compésito de uma face, de resto radicular e resina-angulo;
- Curativos, restauragdo em resina 02 faces pulpotomia;

- Exodontia de dente permanente e tratamento de alvéolo;

- Drenagem e tratamento de hemorragias;

Ed
- Aconselhamento aas pacientes; /

QM

- Desempenbhar tarefas afins.

1.11 - CLASSE PROCESSADOR DE DADOS - NS — 11 — CARGA HORARIA SEMANAL: 20
HORAS

- Analisar e definir programas de acordo com as necessidades do planejamento global e ou
setorial;
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- Elaborar prograrmas mais adequados a cada situacdo;
- Elaborar relatérios sobre quest&es inerentes a sua area;
- Propor e executar alterages em programas ja adotados;
- Orientar, coordenar as atividades de execucdo de rotina;
- Acompanhar implantagdo de programas;

- Desempenhar tarefas afins.

.12 - CLASSE: PSICOLOGO - NS — 12 — CARGA HORARIA SEMANAL: 20 HORAS

- Orientar, coordenar e controlar a aplicacdo, o estudo e a interpretacdo de testes
psicoldgicos e a realizagdo de entrevistas complementares;

- Orientar ou realizar entrevistas psicossociais com candidatos a orientagao profissional,
educacional, vital e vocacional;

_ Orientar a coleta de dados estatisticos sobre os resultados dos testes e realizar, sua
interpretacdo para fins cientificos;

- Realizar sinteses e diagndsticos em trabalhos de orientacao educacional, vocacional,
profissional e vital;

- Planejar e executar ou supervisionar trabalhos de psicoterapia em casos de pesseas com -
problemas de ajustamento;

QI

- Realizar sintese de exames de processos de selecdo;

- Diagnosticar e orientar criangas e adolescentes com problemas no ambiente escolar;
- Participar de reunides e realizar trabalhos de estudos e experimentos;

- Selecionar baterias de testes e elaborar as normas de sua aplicacao;

- Elaborar, aplicar, estudar e corrigir testes destinados a selecdo de candidatos a ingresso
em estabelecimento de ensino, e ao provimento em cargos municipais;

23
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- Realizar trabaihos administratives eorrelatos;
- Supervisdo, estagio-institucional e aconselhamento escolar;
- Atendimentos para laudos (INSS);

- Desempenhar tarefas afins.

.13 - CLASSE: PROFISSIONAL DE EDUCACAO FiSICA - NS-13 — CARGA HORARIA SEMANAL:
30 HORAS

- Compreender, analisar, estudar, pesquisar (profissional e academicamente), esclarecer,
transmitir e aplicar os conhecimentos biopsicossociais e pedagdgicos da atividade fisica e
desportiva nas suas diversas manifestagdes, levando em conta o contexto histérico
cultural;

- Atuar em todas as dimensdes de seu campo profissional, o que supde pleno dominio da
natureza do conhecimento da Educacdo Fisica e das praticas essenciais de sua produgdo,
difusdo, socializacdo e de competéncias técnico-instrumentais a partir de uma atitude
critico-reflexiva e ética;

- Disseminar e aplicar conhecimentos praticos e tedricos sobre a Educacdo Fisica
(Atividade Fisica/Motricidade Humana/Movimento Humano), analisando-os na relagdo
dindmica entre o ser humano e o meio ambiente;

- Promover uma educacio efetiva e permanente para a salide e a ocupagdo do tempo livre
e de lazer, como meio eficaz para a conquista de um estilo de vida ativo e compativel com
as necessidades de cada etapa e condic¢Ges da vida do ser humano;

- Contribuir para a formago integrai de criangas, jovens, aduitos e idosos, no sentido de
que sejam cidad3os autdbnomos e conscientes;

- Estimular e fomentar o direito de todas as pessoas a atividade fisica, por vias formais
e/ou nio formais;

- Promover estilos de vida sauddveis, conciliando as necessidades de individuos £ grupos,

9

atuando como agente de transformagdo social;
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- Conhecer e utilizar os recurses teenoldgicos, inerentes a aplicagao profissional;

- Identificar, diagnosticar, planejar, organizar, dirigir, supervisionar, executar, programar,
ministrar, prescrever, desenvolver, coordenar, orientar, avaliar e aplicar métodos e
técnicas de aprendizagem, aperfeicoamento, orientacdo e treinamento técnico e tatico, de
modalidades desportivas, na area formal e ndo formal;

- Diagnosticar, planejar, organizar, supervisionar, coordenar, executar, dirigir, programar,
ministrar, desenvolver, prescrever, orientar e aplicar métodos e técnicas de avaliagdo,
prescricdo e orientagdo de atividades fisicas, objetivando promover, otimizar, reabilitar,
maximizar e aprimorar o funcionamento fisiologico organico, o condicionamento e 0
desempenho fisico dos praticantes das diversas modalidades esportivas, acrobaticas e
artisticas;

- Diagnosticar, planejar, organizar, supervisionar, coordenar, executar, dirigir, programar,
ministrar, desenvolver, prescrever, orientar, identificar necessidades, desenvolver coleta
de dados, entrevistas, aplicar métodos e técnicas de medidas e avaliagdo cine
antropométrica, biomecanica, motora, funcional, psicofisiolégica e de composi¢do
corporal, em laboratdrios ou no campo pratico de intervengdo, com o objetivo de avaliar o
condicionamento fisico, os componentes funcionais e morfoldgicos e a execucgao tecnica
de movimentos, objetivando orientar, prevenir e reabilitar o condicionamento, o
rendimento fisico, técnico e artistico dos beneficiarios;

- Diagnosticar, identificar, planejar, organizar, supervisionar, coordenar, executar, dirigir,
assessorar, dinamizar, programar, ministrar, desenvolver, prescrever, orientar, avaliar e
aplicar atividades fisicas de cardter Iidico e recreativo, objetivando promover, otimizar e
restabelecer as perspectivas de lazer ativo e bem estar psicossocial e as relagdes socio -
culturais da populacdo;

- Diagnosticar, planejar, organizar, supervisionar, coordenar, executar, dirigir, assessorar,
dinamizar, programar, desenvolver, prescrever, orientar, avaliar, aplicar métodos e
técnicas motoras diversas, aperfeicoar, orientar e ministrar 0s exercicios fisicos,
objetivando promover, otimizar, reabilitar e aprimorar o funcionamento fisioldgico
organico, condicionamento e o desempenho fisiocorporal, orientar para: o bem-estar e o
estilo de vida ativo, o lazer, a sociabilizagdo, a educagdo, a expressdo e estética do
movimento, a prevencdo de doencas, a compensacdo de disturbios funcionais, o
restabelecimento de capacidades fisiocorporais, a autoestima, a cidadanVﬁanuteng’éo
das boas condicdes de vida e da satide da sociedade; Q}/
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- Diagnosticar, identificar, planejar, organizar, supervisionar, coordenar, executar, dirigir,
assessorar, dinamizar, programar, ministrar, desenvolver, prescrever, prestar consultoria,
orientar, avaliar e aplicar métodos e técnicas de avaliagdo na organizagdo, administracdo
e/ou gerenciamento de instituigdes, cujas atividades fins sejam atividades fisicas e/ou
desportivas.

1.14 - CLASSE: NUTRICIONISTA - NS-14 — CARGA HORARIA SEMANAL: 30 HORAS

- Planejar, coordenar e supervisionar servicos ou programas de nutrigdo no campo da
educacio;

- Analisar caréncias alimentares e o conveniente aproveitamento dos recursos dietéticos;

- Controlar a estocagem, preparagdo, conservacio e distribuic3o dos alimentos a fim de
contribuir para a melhoria proteica, racionalidade, economicidade e higiene dos regimes
alimentares das clientelas;

- Realizar treinamento na area de atuaco, quando solicitado;

- Desenvolver campanhas educativas e outras atividades correlatas, a fim de contribuir
para a criagdo de habitos e regimes alimentares adequados entre a clientela;

- Atuar, na qualidade de instrutor de treinamentos e outros eventos de igual natureza,
mediante participagdo previa em processo de qualificagdo e autorizacdo superior;

- Operar equipamentos e sistemas de informdtica e outros, quando autorizado e
necessdrio ao exercicio das demais atividades;

- Dirigir veiculos leves, mediante autorizacdo previa, quando necessério ao exercicio das
demais atividades;

- Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local
de trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

r
- Desempenhar tarefas afins. /

32

26



a 8
i
%) 6

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PARAGUACU - MG

Rua Edward Eustaquio de Andrade, 220 — Centro — Paraguacu — MG — CEP 37.120-000
Telefones: (35) 3267-1155 — (35) 3267-1888 — www.paraguacu.img.gov.br
CNPJ N2 12.008.193/0001-92

il - GRUPO DE NIVEL MEDIO DE ESCOLARIDADE — Nivi

11.01 - CLASSE: TECNICO DE ADMINISTRACAO - NM-01 — CARGA HORARIA SEMANAL: 30
HORAS

- Efetuar levantamentos sobre condigdes e métodos de trabalhos nos drgdos municipais;
- Auxiliar na execucdo de andlises de trabalho;

- Executar trabalhos complexos de administracdo de pessoal, material, orcamento e
financeiro;

- Acompanhar a legislagdo e a jurisprudéncia relacionadas com as suas atribuicdes;
- Estudar processos complexos;

- Elaborar exposi¢des de motivos, informacdes, pareceres e outros expedientes,
decorrentes do desenvolvimento dos trabalhos;

- Colaborar no recrutamento e selecdo de pessoal;

- Orientar e controlar a preparacdo de servigos proprios da unidade, mas fora da rotina
normal;

- Fazer e conferir calculos complexos, e colaborar no levantamento de quadros e mapas
estatisticos referentes as atividades da unidade;

- Servigos de datilografia e digitacdo;

- Redigir correspondéncia e minutar atos administrativos;

- Desempenhar tarefas afins. /

(8%
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1.02 - CLASSE: TECNICO DE CONTABILIDADE - NM — 02 — CARGA HORARIA SEMANAL: 30
HORAS

- Analisar e contabilizar receitas e despesas;

- Efetuar langamentos contabeis;

- Preparar balangos e balancetes;

- Controlar e contabilizar contas dos sistemas Patrimonial, Financeiro e Orgamentario;
- Rever os langamentos contabeis;

- Elaborar mapas e registros contabeis especiais;

- Conferir servigos contabeis executados por auxiliares;

- Informar processos, tendo em vista as normas € 0s regulamentos fiscais e contabeis;
- Promover a classificacdo dos lancamentos;

- Preparar os relatdrios e correspondéncias;

- Inspecionar estabelecimentos industriais, comerciais, laboratarios, hospitais e proceder a
fiscalizagdo tributaria;

- Emitir ordens de pagamento; /

- Desempenbhar tarefas afins.

11.03 - CLASSE: TECNICO DE ENFERMAGEM - NM-03 — CARGA HORARIA SEMANAL: 30
HORAS

- Realizar curativos diversos;
- Preparar pacientes para exames € operagdes cirtrgicas e auxiliar médicos e enfermeiros;

- Aplicar inje¢Bes intramuscular, endovenosa e subcutanea;
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- Verificar sinais vitais;
- Auxiliar na ginecologia, obstetricia, oftalmologia e ortopedia;
-Tomar o pulso e a temperatura, medir a pressdo arterial;

- Ministrar medicamentos e alimentos aos enfermos, de acordo com as prescricdes
médicas e observar as reaces dos pacientes apds as medicagdes;

- Recolher material destinado a exame de laboratério;

- Anotar em impressos proprios e boletins médicos os resultados de exames e 0S
medicamentos ministrados, comunicando a médicos e enfermeiros as alteragdes surgidas
e observacdes pessoais;

- Aplicar banhos de luz;

- Auxiliar na preparacgdo de salas para intervencdes cirdrgicas e cuidar da esterilizagdo do
material e dos instrumentos a serem utilizados nesses trabalhos e nos de enfermagem;

- Cuidar da higiene pessoal, do repouso e da vigilancia de doentes, observar e auxiliar na
manutenc3o da limpeza das salas de operagdes e enfermarias;

- Colocar e retirar aparelhos sanitarios moveis;

- Receber e registrar pacientes em hospitais e ambulatérios e executar tarefas correlatas
de escritorio;

- Participar de campanhas anti-Aids, antitabagismo, hipertensao, antidrogas;

- Desempenhar tarefas afins.

11.04 - CLASSE: TECNICO DE INFORMATICA - NM — 04 — CARGA HORARIA SEMANAL: 30
HORAS

- Realizar servicos de digitacdo em geral; 9
- Zelar pelo equipamento, manutengdo e limpeza;
- Desempenhar tarefas afins.
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[1.05 - CLASSE: TECNICO DE LABORATORIO - NM — 05 — CARGA HORARIA SEMANAL: 30
HORAS

- Realizar exames de material biolégico e analises quimicas quantitativa e qualificativa;

- Preparar e examinar laminas de material obtido por meio de biopsias, autépsias e
curetagens;

- Colher sangue para exames bioguimico, hematologico, sorologico e outros;
- Pesquisar elementos anormais na urina;
- Concentrar fezes para exames parasitologicos;

- Semeadura de material bioldgico para exames culturais (secregdo, urina, fezes, pus e
outros);

- Executar métodos de coloragio para exames baderioscépicos (Gram, ZIEHL e outros);
- Elaborar relatérios sobre assuntos de sua drea;
- Orientar e acompanhar a execugdo de tarefas do auxiliar de laboratério;

- Realizar ou orientar a realizacio de exames, testes de cultura de micro-organismos,
através da manipulacdo de aparelhos de laboratdrio e por outros meios para possibilitar o
diagndstico, tratamento ou prevenc¢do de doencas;

- Realizar a coleta de material, empregando técnicas e instrumentagdo adequadas, para
proceder aos testes, exames e amostras de laboratério;

- Manipular substancias quimicas, como acidos, bases, sais e outras, dosando-as de acordo
com as especificagdes;

- Orientar e controlar as atividades da equipe auxiliar, indicando as melhoras técnicas e
acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos;

- Proceder a exames anatomopatoldgicos ou auxiliar na realizacdo dos mesmos;

- Fazer exames coproldgicos, analisando a forma, consisténcia, cor e cheiro das amostras;,

Q}/ T30
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- Realizar exames de urina de vérios tipos, verificando a densidade, cor, cheiro,
transparéncia, sedimentos e outras caracteristicas;

- Proceder a exames soroldgicos, hematoldgicos, dosagens bioguimicas e liquor em
amostras de sangue;

- Fazer a interpretagdo dos resultados dos exames, analises e testes e encaminha-los a
autoridade competente, para a elaboragdo dos laudos médicos e a conclusdo dos
diagnadsticos clinicos;

- Auxiliar na elaborac3o de relatérios técnicos e na computacdo de dados estatisticos;

- Supervisionar as tarefas realizadas pelo pessoal sob sua responsabilidade, orientando-as
e fiscalizando a execug¢do das mesmas;

- Controlar o estoque do material, para evitar interrupgdes abruptas do trabalho;

- Desempenhar tarefas afins.

11.06 - CLASSE: TECNICO DE TRIBUTACAO - NM — 06 — CARGA HORARIA SEMANAL: 30
HORAS

- Fiscalizar estabelecimentos industriais, comerciais e outras fontes de tributo;

- Orientar, coordenar e controlar atividades relativas a tributagdo, arrecadagao,
fiscalizacdo e aplicagdo da legislagdo tributaria;

- Instruir processos tributdrios e de cobranga da divida ativa;

- Lavrar notificacdes por infracdo as leis tributdrias e fazer a apreensdo de mercadorias nos

casos exigidos; /
- Fazer avaliac3o para efeitos de tributagao; r Q&/ , Fi-

- Manter e atualizar fichas de cadastro de contribuintes;
- Elaborar boletins de atividades de produco e relatdrios sobre ocorréncias fiscais;

- Atender e orientar contribuintes sobre incidéncia tributdria;
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- Inspecionar estabelecimentos industriais, comerciais, laboratdrios, hospitais e proceder a
fiscalizac3o tributdria;

- Desempenhar tarefas afins.

11.07 - CLASSE: SECRETARIO ESCOLAR - NM — 07 — CARGA HORARIA SEMANAL: 30 HORAS

- Organizar e manter em dia ficharios e livros referentes a vida escolar dos alunos, bem
como, boletins de frequéncia e aproveitamento;

A

- Proceder a matricula dos alunos no inicio da cada ano, conferindo documentos e
registrando dados;

- Expedir e receber guias de transferéncia;

- Redigir atas, cartas, oficios, avisos e outros documentos;

- Preencher certificados de conclusio de Curso;

- Apurar a frequéncia dos servidores do estabelecimento e fazer folhas de pagamento;

- Desempenhar tarefas afins.

11.08 - CLASSE: FISCAL DE TRIBUTOS E OBRAS - NM-08 — CARGA HORARIA SEMANAL: 44
HORAS

- Elaborar planos de atuacdo da fiscalizagdo de tributos municipais;
- Fiscalizar estabelecimentos industriais, comerciais e outras fontes de tributo;

- Orientar, coordenar e controlar atividades relativas 2 tributagdo, arrecadacdo,
fiscalizagdo e aplicacdo da legislacdo tributaria;

- Instruir processos tributarios e de cobranca da divida ativa; ‘Q/"L/ /
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- Fiscalizar e inspecionar a constru¢io de muros e passeios;

- Fiscalizar e conferir a drea Gtil das construgdes ja concluidas, atendendo solicitacdes de
outros érgdos;

- Fiscalizar e inspecionar a renovacio transferéncia de alvara de construcdo;
- Fiscalizar e inspecionar tapumes, para fins de licenciamento e cumprimento das normas;

- Fiscalizar e inspecionar demoligdes, reformas e consertos, para fins de certiddo,
licenciamento e cumprimento das normas;

- Efetuar fiscalizagdo, apara levantamento de &rea e confecgdo de croquis;

- Efetuar levantamento internos e externos de dados e/ou consultas a orgdos plblicos ou
privados, relativos a fiscaliza¢io;

- Fiscalizar obras de terraplanagem licenciadas;

- Fiscalizar e inspecionar reformas em prédios tombados pelo patrim6nio publico
municipal;

- Emitir notificagdes, lavrar autos de infragdo, apreensdo, de ocorréncia, de adverténcia,
de embargo e de interdicio;

- Comunicar a existéncia de material e outros, em vias publicas, através do preenchimento
de formuldrio prdprio, para as providéncias cabiveis;

- Fiscalizar e autuar o dono da obra que mantiver materiais provenientes de construcdes,
reformas, demoli¢es e consertos na via publica:

- Intimar a regularizagdo de obras ou a retirada de materiais de construcdes em vias
publicas;

- Fiscalizar as normas de instalacdo de estacionamentos de uso publico, conforme a
legislacdo;

- Fiscalizar as normas de escoamento de aguas pluviais;
- Fiscalizar as normas para instalagdo de postos de servicos e abastecimento, de acordo

L

com a legislacdo das construgdes;
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- Efetuar fiscalizacdo e inspecdo nos abrigos provisérios, para operarios ou guarda de
materiais;

- Fiscalizar as notas de alinhamento e nivelamento fornecidas pela Prefeitura;

- Fiscalizar quanto as pequenas altera¢des no projeto aprovado pela Prefeitura, nio
caracterizados como elementos essenciais;

- Fiscalizar perfis de terrenos constantes do projeto aprovado;

- Fiscalizar e interditar construgdes aprovadas concluidas, cuja destinacdo e uso, tenha
sido alterada sem prévia licenga de Prefeitura;

- Fiscalizar aterro e desaterro de terrenos e lotes;
- Efetuar fiscalizac&o e inspecio em obras concluidas, para concess3o de baixa e habite-se;

- Autuar e/ou efetuar interdico de edificagBes e/ou estabelecimentos, em desacordo com
normas de prevencdo contra incéndio;

- Preencher o cadastro fiscal de construces por ronda sistemaética;
- Efetuar relatérios de inspegdo e vistorias fiscais relativos a obras;
- Elaborar informag¢&es em processos, papeletas e outros expedientes;

- Elaborar réplica ou tréplica fiscal em processos, de recursos oriundos de penalidades
impostas em decorréncia do poder de policia do Municipio;

- Elaborar formulérios de sindicincias, laudos fiscais e comunicagdes, relacionadas com a
atividade fiscal na drea de obras;

- Zelar pelo cumprimento das normas de obras em vigor, de maneira educativa,
sistematica e permanente, orientando o municipe no cumprimento das mesmas;

- Atender representantes legais de pessoas fisicas e juridicas, para esclarecimento sobre
agdes fiscais e procedimentos a serem adotados para solugdo de irregularidades;

- Verificar, conferir e exigir documentos emitidos pelo Poder Publico, necessarios & acdo
fiscal;

- Fiscalizar construgdes concluidas, apds a baixa, visando coibir acréscimos clandestinos;

o3 / -
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- Orientar o publico sobre a observancia de normas fiscais pertinentes;
- Acompanhar o ato de desfavelamento, na parte de avaliagdo e remocio das benfeitorias;

- Lavrar autos de infragdo e embargo em obras onde ha inobserva ncia do projeto aprovado
ou descumprimento de dispositivo legal;

- Informar processos de renovacio e transferéncia de alvard, aprovagdo e modificacdo de
projetos e outros casos afins;

- Executar outras tarefas correlatas previstas em legislac3o.

11.09 - CLASSE: FISCAL DE SERVICO SANITARIO - NM-09 — CARGA HORARIA SEMANAL: 44
HORAS

- Desenvolvimento de ag@es de orientacio e prevencdo na area de vigilancia sanitaria;

- Fiscalizagdo dos estabelecimentos e da manipulacdo e comercializacdo de géneros
alimenticios;

- Lavratura de Auto/Termo competentes e outras tarefas similares;
- Emissdo de pareceres técnicos relativos a inspec¢des desenvolvidas;

- Determinagdo de correcdo nas irregularidades encontradas e adog¢do de providéncias
saneadoras ou repressivas para o resguardo da satide coletiva;

- Solicitagdo de andlises laboratoriais para o apoio as atividades de vigildncia sanitaria e
epidemioldgica;

- Apreensdo, interdi¢do ou incineracio de mercadorias, no cumprimento de determinacdo
superior ou nos casos em que a lei assim determinar;

- Coleta de amostras para andlise fiscal e de controle, interdicdo de mercadorias e ou
estabelecimentos cujas condi¢des ndo estejam satisfatérias com as normas e padrdes
exigidos;

- Executar outras tarefas correlatas previstas em legislacdo. /
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lll - GRUPO DE NIVEL FUNDAMENTAL DE ESCOLARIDADE - NE
11.01 - CLASSE: AUXILIAR DE ADMINISTRACAO - NF — 01 — CARGA HORARIA SEMANAL: 30
HORAS

- Redigir correspondéncia e expedientes de rotina, geralmente padronizados;
- Examinar processos e papéis avulsos e dar informacges sumdrias;

- Fazer e conferir calculos aritméticos segundo critérios ja definidos;

- Escriturar livros e fichas, e fazer sintese de assuntos;

- Preencher Buias, requisicdes, conhecimentos e outros impressos;

- Selecionar, classificar e arquivar documentos;

- Conferir Servicos executados na unidade;

- Fazer pesquisas e levantamentos de dados destinados g instruir processos, organizar
quadros demonstrativos, relatdrios, balancetes e estudos diversos;

- Participar de trabalhos relacionados com a organizacdo de servicos de escritério que
envolvam conhecimento das atribuicdes da unidade;

- Executar trabalhos de datilografia e digitacdo;
- Atender o publico em gerali;

- Desempenhar tarefas afins,

Il - 02 - CLASSE: AUXILIAR DE COMUNICACAO - NF — 02 — CARGA HORARIA SEMANAL: 30
HORAS

- Receber, prestar informacges ao publico; /

@

- Receber, protocolar e encaminhar expedientes;
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- Efetuar ilgacbes telefdnicas internas e externas;
- Providenciar ligacdes interurbanas;
- Prestar informacdes relacionadas com a unidade;

- Identificar defeitos nos aparelhos telefénicos, ou na mesa, e providenciar os reparos
necessarios;

- Organizar listas de enderegos telefénicos de interesse da Prefeitura;
- Zelar pela limpeza e conservagdo da mesa telefdnica e do trabalho;
- Transportar correspondéncias da Sede do distrito de Guaipava e distribui-las;

- Desempenhar tarefas afins.

Il - 03 - CLASSE: AUXILIAR DE ENFERMAGEM - NF — 03 — CARGA HORARIA SEMANAL: 30
HORAS

- Realizar curativos diversos;

- Preparar pacientes para exames e operagdes cirtrgicas e auxiliar médicos e enfermeiros;
- Aplicar inje¢Bes intramuscular, intravenosa e subcutinea;

- Tomar o pulso e a temperatura, medir a pressdo arterial;

- Ministrar medicamentos e alimentos aos enfermos, de acordo com as prescrigdes
médicas e observar as reacdes dos pacientes apds as medicagdes;

- Recolher material destinado a exame de laboratério;

- Anotar em impressos préprios e boletins médicos os resultados de exames e 0s
medicamentos ministrados, comunicando a médicos e enfermeiros as alteracdes surgidas
e observacdes pessoais;

7~
- Aplicar banhos de luz; /

Q>
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- Auxiliar na preparagdo de salas para intervenc8es cirurgicas e cuidar da esterilizagdo do
material e dos instrumentos a serem utilizados nesses trabalhos e nos de enfermagem;

- Cuidar da higiene pessoal, do repouso € da vigilancia de doentes, observar e auxiliar na
manutencdo da limpeza das salas de operacdes e enfermarias;

_ Colocar e retirar aparelhos sanitarios moveis;

- Receber e registrar pacientes em hospitais e ambulatdrios e executar tarefas correlatas
de escritdrio;

- Executar tarefas de enfermagem com destreza e dentro das normas: vacinagdo, curativo,
esterilizacdo, atendimento de urgéncia;

- Auxiliar na ginecologia, obstetricia, oftalmologia e ortopedia;
- Verificagdo de medidas antropométricas;

- Interagir junto ao técnico de enfermagem,;

- Retirada de pontos e gesso;

- Participar de trabalhos educativos com a comunidade;

- Participar de grupos terapéuticos com a equipe de salde;

- Atender a populagdo com disponibilidade, envolvimento e empenho para resolugdo de
problemas;

- Prestar os primeiros atendimentos até que se comunique o médico;

- Desempenhar tarefas afins.

111.04 - CLASSE: AUXILIAR DE LABORATORIO - NF — 04 — CARGA HORARIA SEMANAL: 30
HORAS

- Proceder 3 coleta de material, empregando os meios e instrumentos recomendados para

possibilitar os exames regueridos;
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- Executar exames e outros trabalhos de natureza simples, que ndo exijam interpretagdo
técnica dos resultados, a fim de obter subsidios para diagndsticos clinicos;

- Auxiliar nas analises de urina, fezes, escarro, sangue e outros, valendo-se dos seus
conhecimentos e seguindo orientagdo superior, utilizando aparelhagem e reagentes
adequados;

- Registrar e arquivar cépias dos resultados dos exames;

- Zelar pela assepsia, conservagdo e recolhimento do material, utilizando autoclaves,
estufas e armarios e mantendo o equipamento em estado funcional, para assegurar os
padr&es de qualidade e funcionalidade requeridos;

- Orientar e fiscalizar a limpeza das dependéncias do laboratério, especificando tarefas e
observando o desempenho das mesmas;

- Desempenhar tarefas afins.

i11.05 - CLASSE: AUXILIAR DE MATERIAL - NF — 05 — CARGA HORARIA SEMANAL: 30
HORAS

- Receber e conferir o material adquirido;
- Controlar a entrada, entrega e a salda de material, mediante notas e requisi¢oes;
- Guardar o material nas prateleiras ou depédsitos e manté-los arrumados e limpos;

- Registrar o material recebido, acertando e conferindo notas com a ordem de

fornecimento; /

- Extrair notas de entrega de material; Q8-

- Preparar e dar baixa nas etiguetas de prateleiras;

- Auxiliar no inventario e na elaboracdo de balancetes de material estocado;

- Preparar os documentos que sao encaminhados a unidade centralizadora de compras;

- Efetuar lancamentos e registros de material e controlar os saldos;
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- Selecionar, ciassificar e arquivar documentos;
- Executar trabalhos de datilografia;

- Desempenhar tarefas afins.

I1.06 - CLASSE: AUXILIAR DE SAUDE COMUNITARIA - NF — 06 — CARGA HORARIA
SEMANAL: 44 HORAS

- Agendar visitas para médicos;

- Destacar cadastro para atendimento médico;
- Marcar consultas, retomo, exames;

- Ser responsavel pela produgdo do médicos;

- Solicitar junto a Secretaria de Salde, ambuldncia para transporte de pacientes para
hospitais, quando necessdrio;

- Participar de cursos de treinamento e ajudar agentes em palestras ou orienta¢des para a
comunidade;

- Atender com disponibilidade, envolvimento e empenho para resolugdo de problemas;

- Executar tarefas de satlde com destreza e dentro das normas preconizadas para o

/ :

programa de Satde da Familia na Comunidade;
- Participar de trabalhos educativos com a comunidade; \_Sl/{/
- Participar de grupos terapéuticos com a equipe de saude;

- Atender a populagdo com disponibilidade, envolvimento e empenho para resolugdo de
problemas de salde;

- Prestar os primeiros atendimentos até que se comunique com o médico;

- Prevenir doencas, cuidando e orientando pacientes sobre higiene pessoal e ambiental;
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- Visitar e orientar hipertensos, diabéticos, desnutridos, gestantes, etc, de acordo com os
programas definidos pela politica de satide do municipio;

- Acompanhar aos postos ou hospitais, pacientes impossibilitados de se locomoverem;
- Revisar area no campo, dando apoio psicolégico e colaborar com pacientes carentes;
- Acompanhar médicos nas visitas de campo;

- Vistoriar terrenos baidios;

- Vistoriar estabelecimentos comerciais, industriais, de ensino e outros, para controle da
validade de alvaras e higiene sanitaria;

- Organizar e distribuir carteirinhas do SUS;

- Coordenar campanhas de salde, visando o controle no combate a dengue com vistorias
de casas e pontos estratégicos;

- Combate a doenca de Chagas;
- Vacinagdo animal;

- Desempenhar tarefas afins.

i1.07 - CLASSE: AGENTE DE DESENVOLVIMENTO INFANTIL - NF-07 — CARGA HORARIA
SEMANAL: 44 HORAS

- Participar da elaboragfo da proposta pedagdgica do Estabelecimento de Ensino;
- Zelar pela aprendizagem dos educandos;

- Monitorar durante os dias letivos e horas-aulas estabelecidos, além de participar
integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, 3 avaliacdo e ao desenvolvimento
profissional;

- Colaborar com as atividades de articulacdo da escola, com as familias e a comunidade;

- Limpar as salas antes e apds o término das aulas; 9}/
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- Manter a higiene das instalacoes sanitarias;

- Zelar pela boa ordem e limpeza dos materiais didéticos;

- Colaborar na limpeza e ornamentagdo do estabelecimento;

- Comparecer a reunides quando convocado pelo diretor;

- Zelar pela higiene dos educandos, dando banhos e trocando fraldas;

- Cuidar da alimentaco dos educandos, atentando para os horarios, qualidade nutricional
e necessidades individuais de cada educando;

- Planejar e desenvolver acdes integradas, acompanhando, registrando e avaliando o
desenvolvimento integral da crian¢a, cuidando e educando na busca de seu
desenvolvimento fisico, emocional, cognitivo;

- Executar outras tarefas correlatas previstas em legislagao;

IV - GRUPO DE NIVEL ELEMENTAR DE ESCOLARIDADE - NE

IV.01 - CLASSE: GARI - NE — 01 — CARGA HORARIA SEMANAL: 44 HORAS

- Executar tarefas elementares, sem complexidade, tais como capina e varredura dos
logradouros publicos, apontamento e andagem de ferramentas;

- Executar trabalhos de limpeza publica; /

- Desempenhar tarefas afins.

IV.02 - CLASSE: AJUDANTE DE OBRAS E SERVICOS - NE — 02 — CARGA HORARIA SEMANAL:
44 HORAS

- Executar tarefas elementares, sem complexidade, tais como capina e varredura dos

43



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PARAGUACU - MG

Rua Edward Eustaquio de Andrade, 220 — Centro — Paraguacu — MG — CEP 37.120-000
Telefones: (35) 3267-1155 — (35) 3267-1888 — www.paraglaci. mg gov.br
CNPJ N2 18.008.193/0001-92

iogradouros publicos, rocaduras e capinas de estradas vicinais, apontamento e andagem
de ferramentas, ajudantes de bombeiro, eletricistas, mecanicos;

- Cuidar da jardinagem de pragas e jardins publicos;

- Capinar todas as areas pertencentes ao cemitério;

- Preparar as sepulturas, mediante autorizacdo oficial;

- Executar atividades manuais semiqualificados em edificagGes, vias publicas e congéneres;
- Executar trabalhos bracais pertinentes a obras e servigos urbanos;

- Executar trabalhos de coleta de lixo;

- Auxiliar na execuco de tarefa de manutengdo do matadouro;

- Desempenhar tarefas afins.

IV.03 - CLASSE: SERVENTE-CONTINUO - NE — 03 — CARGA HORARIA SEMANAL: 30 HORAS

- Receber, relacionar e entregar processos, cartas, telegramas, fax, guias e documentos
diversos em setores de trabalho, domicilios, bancos, correio e estabelecimentos
comerciais, colhendo recibo, quando necessario;

- Distribuir e recolher folhas de presenca;
- Atender a telefonemas, receber recados e prestar ao publico informagoes simples;

- ”n - -
- Pesar, selar e expedir correspondéncia e pequenos volumes;

Qi

- Auxiliar na mudanca de maéveis e utensilios; 3
- Fazer e servir café nos setores de trabalho e preparar lanches;
- Limpar e conservar instalagdes sanitarias, portas, vidros, azulejos, ladrilhos e pisos;
- Auxiliar na embalagem e expedi¢do de medicamentos, impressos e outros materiais;

- Remover lixos e detritos;
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- Executar trabalhos de limpeza, conservagdo, arrumagao de locais, moéveis, utensilios e
equipamentos;

- Executar servicos de copa-cozinha;

- Desempenhar tarefas afins.

V.04 - CLASSE: SERVENTE ESCOLAR - NE — 04 — CARGA HORARIA SEMANAL: 30 HORAS

- Varrer, raspar e encerar assoalhos;

- Lavar ladrilhos, azulejos, pisos, vidragas e vasilhame;
- Manter a higiene das instalacdes sanitarias;

- Limpar as salas antes do inicio das aulas;

- Zelar pela boa ordem e limpeza do material didatico;

- Colaborar na disciplina dos escolares nos corredores, nos recreios e na entrada e saida
das aulas;

- Prestar assisténcia especial aos alunos que durante o periodo de aulas se ausentarem das
classes;

- Colaborar na limpeza e ornamentacdo do estabelecimento, em dias de festa;
- Dar sinal para o inicio e término das aulas;

- Comparecer a reunides, guando convocado pelo diretor;

- Receber e transmitir recados;

- Cuidar de hortas, jardins, quadras de esportes e demais dependéncias da escola;

- Desempenhar tarefas afins. /
o 7
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IV.05 - CLASSE: GUARDA MUNICIPAL - NE — 05 — CARGA HORARIA SEMANAL: 44 HORAS

- Realizar trabalhos de guarda de bens publicos, méveis, imdveis e jardins;
- Controlar a entrada e saida de veiculos e volumes;
- Abrir e fechar portas e portdes, responsabilizando-se pelas chaves;

- Fiscalizar a entrada e saida de pessoas e acompanhar visitas dentro de horarios
estabelecidos;

- Vistoriar linhas de transmissdo de energia elétrica, a fim de fiscalizar seu estado de
conservacao, localizar defeitos, repara-lo ou comunica-los a eletricistas encarregados de
sua reparagao;

- Investigar anormalidades, tomando as providéncias que o caso exigir;
- Executar servicos de vigilancia;
- Executar servicos de portaria e atendimento ao publico;

- Desempenhar tarefas afins.

IV.06 - CLASSE: JARDINEIRO - NE — 06 — CARGA HORARIA SEMANAL: 44 HORAS

- Preparar mudas de plantas ornamentais em geral;
- Preparar canteircs;

- Zelar, cultivar, capinar, aguar plantas; _
- Executar projetos paisagisticos; Q/Q./ /
- Executar trabalhos de jardinagem; i A |

- Desempenhar tarefas afins.
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IV.07 - CLASSE: ATENDENTE DE CONSULTORIO DENTARIO - NE — 07 — CARGA HORARIA
SEMANAL: 30 HORAS

- Receber e registrar pacientes em consultérios dentarios;
- Auxiliar dentistas em exames e tratamentos;
- Divulgar principios de higiene e de profilaxia;

- Fazer a matricula de pacientes na unidade, orientando-os sobre as prescricdes, principios
de higiene e cuidados alimentares;

- Preencher boletins estatisticos e redigir relatérios das tarefas executadas;
- Executar tarefas correlatas de escritorio;

- Participar do treinamento do ACDY;

- Colaborar nos programas educativos de salide bucal;

- Colaborar nos levantamentos e estudos epidemioldgicos como coordenador, monitor,
anotador;

- Educar e orientar os pacienies ou grupos de pacientes sobre prevencgdo e tratamento das
doencas bucais;

- Fazer a demonstracdo de técnicas de escovacao;

- Supervisionar, sob delegagdo, o trabalho dos ACD |; LQ/ /_
- Realizar a remoc3o de indultos, placas e calculos supra gengivais; |

- Executar a aplicagdo de substdncias para a prevencdo de carie dental;

- Na falta do Auxiliar de Consultério Dentério |, fazer o papel de ACD | junto ao cirurgidao
dentista;

- Realizar outras tarefas de acordo com as atribuicbes da Unidade Administrativa e da
natureza do seu trabalho.
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- Desermnpenhar tarefas afins.

IV.08 - CLASSE: BARQUEIRO - NE — 08 — CARGA HORARIA SEMANAL: 44 HORAS

- Executar tarefas de transporte em banco e/ou canoa na travessia do Rio Sapucai, bem
como a manutencao dos referidos;

- Desempenhar tarefas afins.

IV.09 - CLASSE: MAGAREFE - NE — 09 — CARGA HORARIA SEMANAL: 44 HORAS

- Executar tarefas de manutencdo do matadouro;
- Supervisionar e coordenar o abate no matadouro;

- Desempenhar tarefas afins.

IV.10 - CLASSE: BOMBEIRO ELETRICISTA - NE — 10 — CARGA HORARIA SEMANAL: 44
HORAS

- Confeccionar instalacBes hidraulicas, rede de esgoto sanitario e outros;
- Localizar a reparar defeitos em instalacbes hidraulicas;

- Distribuir, orientar e fiscalizar a execucdo de tarefas que eventualmente foram
executadas sob seu comando;

_ Relacionar e controlar o material necessario ao servico a executar;

- Confeccionar instalactes elétricas em prédios publicos; /

- Localizar e reparar defeitos em sistemas elétricos; Q}/

- Recuperar aparelhos eletrodomaésticos;
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. Realizar trabalhos de Instalacoes, regulagem, reforina, substituicdo, revisdo e
conservacdo de sistemnas elétricos, motores, bombas, reguladores de voltagem,
transformadores e outros aparelhos e instalacBes elétricas em geral;

- Relacionar, orcar e requisitar materiais e instrumentos necessarios a execugdo dos
trabalhos;

- Executar tareias de reparos e manutencio da torre de transmissao de sinais de TV;
- Executar tarefas de reparos e manutengao da rede de telefonia rural;

- Desempenhar tarefas afins.

V.11 - CLASSE: PEDREIRO - NE — 11 — CARGA HORARIA SEMANAL: 44 HORAS

- Assentar tijolos, blocos, passeios, manilhas e outros;
- Confeccionar lajes, colunas, vigas, reboco, passeios, meio-fio, bueiros e outros;

- Distribuir, orientar e fiscalizar a execucdc de tarefas que foram executadas sob seu
comando;

- Relacionar e controlar o material necessario ao servico a executar;

- Executar tarefas de alvenaria e acabamentos relativos a edificag@es;
- Exacutar trabaihos de reparos reformas em construgdes; /
- Interpretacdo de plantas; M

- Desempenhar tarefas afins.

iV.12 - CLASSE: MOTORISTA - NE—12 — CARGA HORARIA SEMANAL: 44 HORAS

- Dirigir automadvel, onibus, caminh3o e camioneta, deniro ou fora do perimetro urbano e
suburbano;

- Conduzir passageiros;
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- Transportar cargas, entregando-as nos locais de servico ou de depdsito;
- Carregar, descarregar € conferir mercadorias transportadas em caminhdo ou camioneta;
- Cuidar da manutengdo do veiculo e fazer-lhe pequenos reparos;

. Manter o veiculo em condictes de conservagac e funcionamento, providenciando
conserio, abastecimento, lubrificacdo, limpeza e troca de pegas;

- Atender as normas de seguranca € higiene;

- Desempenhar tarefas afins.

IV.13 - CLASSE: MOTORISTA DE AMBULANCIA - NE — 13 — CARGA HORARIA SEMANAL: 44
HORAS

- Dirigir ambulancia, dentro ou fora do perimetro urbano e suburbano;
- Transportar pacientes ou servidores do Municipio em todo territdrio nacional;

- Acompanha-los, nas entidades de satde, obtendo senhas para confirmacdo de consultas
e/ou internamento;

- Propiciar condigbes de locomoc3o dos doentes do veiculo até os orgdos de saude;

- Auxiliar nos primeiros socorros a pacientes dentro da ambuléncia, bem como 0s
locomover nas macas para o interior de hospitais;

- Dirigir automdével, caminhdo, camioneta e ambulancia, dentro ou fora do perimetro
urbano e suburbano;

- Cuidar da manutengdo do veiculo e fazer-lhe pequenos reparos;

- Desempenhar tarefas afins.

L
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{V.14 - CLASSE: OPERADOR DE MAQUINAS LEVES - NE — 14 — CARGA HORARIA SEMANAL:
44 HORAS

- Conduzir trator agricola e outros equipamentos;

- Executar destocamentos, aragens "gradagens”, adubacdes, plantios, capinas, irrigacdes,
colheitas e rogadeiras, com magquinas e acessorios apropriados a cada uma dessas

operagoes;

- Zelar pela manutencdo do equipamento, procedendo a simples reparo, limpeza,
lubrificacdo e abastecimento;

- Montar e desmontar implementos;
- Atender as normas de seguranca € higiene do trabalho;

- Desempenhar tarefas afins.

[V.15 - CLASSE: OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS - NE — 15 — CARGA HORARIA
SEMANAL: 44 HORAS

_ Conduzir trator de esteira, pa-carregadeira, retroescavadeira, patrol e outras maquinas
pesadas;

- Realizar aberturas de ruas, estradas, procedendo a terraplenagem, desmontes, aterros,
cortes e nivelamentos “grades"”, solidificacdo de asfalto e calcamento poliédrico;

- Executar destocamentos, aragens "gradagens”, adubacdes, plantios, capinas, irrigagoes e
colheitas com maguinas e acessérios apropriados a cada uma dessas operagdes;

- Zelar pela manutencdo do equipamento, procedendo 2 simples reparo, limpeza,
lubrificac3o e abastecimento;

- Montar e desmontar implementos; /

- Atender as normas de seguranca e higiene do trabalho;
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- Desempenhar tarefas afins.

IV.16 - CLASSE: MESTRE DE OBRAS - NE — 16 — CARGA HORARIA SEMANAL: 44 HORAS

- Examinar e interpretar plantas;

- Coordenar e controlar o material empregado na obra;

- Coordenar e controlar a atuacdo da equipe de trabalho da obra;

- Assentar tijolos, blocos, passeios, manilhas e outros;

- Confeccionar lajes, colunas, vigas, reboco, passeios, meio-fio, bueiros e outros;

- Distribuir, orientar e fiscalizar a execucio de tarefas que forem executadas sob seu
comando;

- Relacionar e controlar o material necessario ao servico a executar;

- Executar tarefas de alvenaria e acabamentos relativos a edificagdes;
- Executar trabalhos de reparos e reforimas em construgoes;

~ Interpretagdo de plantas;

- Desempenhar tareias afins.

V — GRUPO DE TRABALHO DE ESF — ESTRATEGIA SAUDE DA FAMILIA

V.01 - CLASSE: MEDICO — ESF/UBS.1 — ESF — 01 — CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS

- Realizar assisténcia integral (promogdo e protegdo da salde, prevengdo de agravos,
diagndstico, tratamento, reabilitagdo e manutengdo da satde) aos individuos e familias em
todas as fases do desenvolvimento humano: infancia, adolescéncia, idade adulta e terceira

idade; / ‘
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- Realizar consuitas cifnicas e procedimentos na DBS e, guznde indicado ou necessario, no
domicilio e/ou nos demais espacos comunitarios (escolas, associagdes etc);

- Realizar atividades de demanda esponténea e programada em clinica médica, pediatria,
ginecologia/obstetricia, cirurgias ambulatoriais, pequenas urgéncias clinico-cirdrgicas e
procedimentos para fins de diagndsticos;

- Encaminhar, quando necessdrio, usuarios a servicos de média e alta compiexidade,
respeitando fluxos de referéncia e contrarreferéncia locais, mantendo sua
responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usudrio, proposto pela
referéncia,

- Indicar a necessidade de internacdo hospitalar ou domiciliar, mantendo a
responsabilizacdo pele acompanhamento do usudrio;

- Contribuir e participar das atividades de Educag8o Permanente dos ACS, Auxiliares de
Enfermagem e Enfermeiros;

- Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adeqguado funcionamento
da UBS.

V.02 - CLASSE: AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE (ACS) — ESF — 02 — CARGA HORARIA
SEMANAL: 40 HORAS

Além daquelas definidas na Lei Federal n? 11.350, de 05 de outubro de 2.006, sdo
atribuicdes especificas do Agente Comunitério de Satde - ACS:

- Desenvolver acdes que busquem a integragdo entre a equipe de salde e a populagdo
adstrita & Unidade Basica de Salde - UBS, considerando as caracteristicas e as finalidades
do trabalho de acompanhamento de individuos e grupos sociais ou coletividade;

- Trabalhar com adstri¢do de familias em base geografica definida em uma microdrea;

- Estar em contato permanente com as familias, desenvolvendo a¢des educativas, visando
a promogdo da salde e a prevencdo das doengas, de acordo com o planejamento da
equipe; -
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- Cadastrar todas as pesseas de sua microdrea e manter os cadastros atualizados;
- Orientar as familias quanto & utilizac8o dos servigos de salde disponiveis;

- Desenvolver atividades de promocdo da satde, de prevengdo das doengas e de agravos,
e de vigilancia a satide, por meio de visitas domiciliares e de a¢es educativas individuais e
coletivas nos domicilios e na comunidade, mantendo a equipe informada, principalmente
a respeito daquelas em situacdo de risco;

- Acompanhar, por meio de visita domiciliar, todas as familias e individuos sob sua
responsabilidade, de acordo com as necessidades definidas pela equipe;

- Cumprir com as atribuic8es atualmente definidas para os ACS em relagdo a prevengdo e
ao controle da maldria e da dengue, conforme a Portaria n2 44/GM, de 03 de janeiro de
2002,

V.03 - CLASSE: AGENTE DE COMBATE AS ENDEMIAS (ACE) — ESF — 03 — CARGA HORARIA
SEMANAL: 40 HORAS

Além daquelas definidas na Lei Federal n? 11.350, de 05 de outubro de 2.006, sdo
atribuicdes especificas do Agente de Combate as Endemias - ACE:

- O Agente de Combate as Endemias tem como atribuigdo o exercicio de atividades de
vigildncia e zoonoses, prevengdo e controle de doengas e promogdo da saude,
desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS e sob supervisdo do Gestor
Municipal;

- Pesquisa regular para detecgdo de focos de Aedes aegypti e outros vetores, desenvolvida
através das seguintes atividades: levantamento de indice, pesquisa em pontos
estratégicos, pesquisa em armadilhas, pesquisa vetorial especial e servicos
complementares;

- Realizar agGes de educagdo em salde e de mobilizacdo social;

- Orientar o uso de medidas de protecdo individual e coletiva; / -
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- Mobilizar a comunidade para desenvolver medidas simples de manejo ambiental para o
controle de vetores;

- |dentificar sintomas e encaminhar o paciente & unidade de saude para diagndstico e

tratamento;

- Promover o acompanhamento dos pacientes em tratamento, ressaltando a importancia
de sua conclusio;

- Investigar a existéncia de casos na comunidade, a partir de sintomatico;
- Preencher a ficha de notificacio dos casos ocorridos e encaminhar a Secretaria da Salde;

- Realizar a pesquisa larvaria em imdveis, para levantamento de indice e descobrimento de
focos no municipio, infestados e em armadilhas e pontos estratégicos ndo infestados;

- Realizar a eliminacdo de criadouros, tendo como método de primeira escolha o controle
mecanico (remocdo, destruicdo, vedagdo, etc.);

- Executar o tratamento focal e perifocal como medida complementar ao controle
mecanico, aplicando larvicidas autorizados conforme orientagdo técnica;

- Orientar a populagdo com relag8o aos meios de evitar a proliferagdo dos vetores;

- Utilizar corretamente os equipamentos de prote¢do individual indicados para cada
situac3o;

- Repassar ao supervisor da drea os problemas de maior grau de complexidade ndo
solucionados;

- Manter atualizado o cadastro de imdveis e pontos estratégicos da sua zona;
- Registrar as informagcdes referentes as atividades executadas nos formularios especificos;
- Deixar seu itinerario didrio de trabalhc no posto de abastecimento (PA);

- Encaminhar aos servicos de salde os casos suspeitos de dengue ou outros agravos, para
sua identificacdo;

- Exercer outras responsabilidades e atribui¢des correlatas; /
- Levantamento de indice amostral em ciclo quadrimestral ﬂ}/
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- Pesquisa entomoidgica nos pontos estratégicos em ciclos guinzenais;
- Pesquisa entomoldgica com ovitrampas ou larvitrampas em ciclos semanais;

- Atividades buscando a conscientizacdo e participacdo comunitdria na promogdo do
saneamento domiciliar;

- Verificar a regularizacdo da coleta publica de lixo;
- Delimitacdo de foco, quando houver;

- Executar tarefas afins.

V.04 - CLASSE: TECNICO DE ENFERMAGEM ESF/UBS — ESF — 04 — CARGA HORARIA
SEMANAL: 40 HORAS

- Participar das atividades de assisténcia bésica realizando procedimentos regulamentados
no exercicio de sua profissdo na Unidade de Salde da Familia - UBS e, quando indicado ou
necessario, no domicilio e/ou nos demais espagos comunitdrios (escolas, associagdes etc);

- Realizar acdes de educacio em salde a grupos especificos e a familias em situagdo de
risco, conforme planejamento da equipe;

- Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento
da UBS.

V.05 - CLASSE: ENFERMEIRO ESF/UBS — ESF — 05 — CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS

- Planejar, gerenciar, coordenar e avaliar as agdes desenvolvidas pelos ACS;

- Supervisionar, coordenar e realizar atividades de qualificacdo e educagdo permanente
dos ACS, com vistas ao desempenho de suas func¢des;

- Facilitar a relacdo entre os profissionais da Unidade Basica de Salde e ACS, contribuindo
para a organizacdo da demanda referenciada; /u
L3
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- Realizar consultas e procedimentos de enfermagem na Unidade Basica de Salde e,
quando necessario, no domicilio e na comunidade;

- Solicitar exames complementares e prescrever medicagdes, conforme protocolos ou
outras normativas técnicas estabelecidas pelo gestor municipal, observadas as disposicBes
legais da profissdo;

- Organizar e coordenar grupos especificos de individuos e familias em situagdo de risco da
area de atuagdo dos ACS;

- Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento
da UBS;

- Realizar assisténcia integral (promogdo e protegdo da salde, prevencdo de agravos,
diagndstico, tratamento, reabilitagdo e manutengdo da satde) aos individuos e familias na
DBS e, quando indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos demais espagos comunitarios
(escolas, associagbes etc), em todas as fases do desenvolvimento humano: infancia,
adolescéncia, idade adulta e terceira idade;

- Conforme protocolos ou outras normas técnicas estabelecidas pelo gestor municipal,
observadas as disposicSes legais da profissdo, realizar consulta de enfermagem, solicitar
exames complementares e prescrever medicages;

- Planejar, gerenciar, coordenar e avaliar as acdes desenvolvidas pelos ACS;

- Supervisionar, coordenar e realizar atividades de educacdo permanente dos ACS e da
equipe de enfermagem;

- Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adeguado funcionamento
da DBS.
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DECLARACAO DE NAO NECESSIDADE DE IMPACTO ORCAMENTARIO

Paraguacw/MG, 13 de janeiro de 2025.

Considerando a readequago administrativa promovida pela Prefeitura
Municipal de Paraguacu, que implica na extincéio de 31 (trinta € uma) vagas em cargos

existentes no atual organograma do Municipio, declaramos que nfo haverd impacto
or¢amentario e financeiro com a presente medida.

Esclarecemos que as vagas retiradas correspondem a cargos que nio se
mostram mais necessérios para a estrutura funcional, sendo estas readequadas conforme
a demanda atual do Municipio. Essa reestruturagéo tem como objetivo otimizar a gestdo
publica, respeitando os principios da economicidade e eficiéncia, sem gerar novas
despesas para o erario publico.

Adicionalmente, informamos que a extingdo das referidas vagas ndo
acarretard em Odnus ou encargos adicionais ao or¢amento vigente, uma vez que tais
vagas nfo estfo preenchidas.

Certificamos, ainda, que a presente declaragdo atende aos critérios de
responsabilidade fiscal, em conformidade com o disposto na Lei Complementar n®
101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal). ;

Atenciosamente,

Sebastifo Luciano Rog‘;‘ gues

Diretor do Departamento de Contabilidade
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- Realizar consultas e procedimentos de enfermagem na Unidade Basica de Saude e,
quando necessario, no domicilio e na comunidade;

- Solicitar exames complementares e prescrever medicacdes, conforme protocolos ou
outras normativas técnicas estabelecidas pelo gestor municipal, observadas as disposi¢Oes
legais da profissdo;

- Organizar e coordenar grupos especificos de individuos e familias em situagdo de risco da
area de atuacdo dos ACS;

- Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento
da UBS;

- Realizar assisténcia integral (promocgdo e protecdo da salde, prevenc¢do de agravos,
diagndstico, tratamento, reabilitacdo e manutencdo da satide) aos individuos e familias na
DBS e, quando indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos demais espacos comunitarios
(escolas, associagbes etc), em todas as fases do desenvolvimento humano: infancia,
adolescéncia, idade adulta e terceira idade;

- Conforime protocoios ou outras normas técnicas estabelecidas pelo gestor municipal,
observadas as disposicGes legais da profissdo, realizar consulta de enfermagem, solicitar
exames complementares e prescrever medicagdes;

- Planejar, gerenciar, coordenar e avaliar as acBes desenvolvidas pelos ACS;

- Supervisionar, coordenar e realizar atividades de educacio permanente dos ACS e da
equipe de enfermagem;

- Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento
da DBS.
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DECLARACAO DE NAO NECESSIDADE DE IMPACTO ORCAMENTARIO

Paraguacu/MG, 13 de janeiro de 2025.

Considerando a readequagfio administrativa promovida pela Prefeitura
Municipal de Paraguagu, que implica na extingfio de 31 (trinta ¢ uma) vagas em cargos
existentes no atual organograma do Municipio, declaramos que nio havera impacto
orcamentario e financeiro com a presente medida.

Esclarecemos que as vagas retiradas correspondem a cargos que ndo se
mostram mais necessarios para a estrutura funcional, sendo estas readequadas conforme
a demanda atual do Municipio. Essa reestruturagfo tem como objetivo otimizar a gestéo
publica, respeitando os principios da economicidade e eficiéncia, sem gerar novas
despesas para o erario publico.

Adicionalmente, informamos que a extingdo das referidas vagas n#o
acarretard em Onus ou encargos adicionais ao orcamento vigente, uma vez que tais
vagas néo estdo preenchidas.

Certificamos, ainda, que a presente declaragfo atende aos critérios de
responsabilidade fiscal, em conformidade com o disposto na Lei Complementar n°
101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

Atenciosamente,

Sebastido Luciano Ro?x;' gues

Diretor do Departamento de Contabilidade



