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VIl - Promover agbes de educacdo continuada e capacitacBo para os profissionals de salide
bucal;

VIll - Organizar o fluxo de atendimento e garantir o acesso da populagdo aos servigos de
especialidades odontoldgicas, respeitando oz critérios de referéncia e contrarreferéncia;

iX - Garantir a equidade no atendimento e a prlorizacio de casos mais complexos, em
conformidade com as diretrizes do SU5;

X - Supervisionar e acompanhar os agendamentos e procedimentos realizados no CEQ;

¥l - Gerenciar os recursos humanos, materiais e financeiros alocados a Divisio e ao CEQ,
assegurando sua utilizagio eficiente e sustentiavel;

Xl - Supervisionar a manutencSo da infraestrutura e dos eguipamentos odoentoldgicos
utilizades nos servigos especializados;

X1l - Participar do planejamento e da execucdo de projetos de ampliacio ou melhorias nas
especialidades odontolégicas ofertadas;

AIV - Articular-se com outras divisbes da Secretaria Municipal de Szlde para integrar os
servicas odontelégicos ao conjunto de aces de sadde do municiplo;

XV - Estabelecer parcerias com instituicdes de ensino e pesquisa para aprimorar os servicos
g promover a formagdo profissional na drea odontoldgica;

¥VI - Representar o municipio em féruns e reunides relaclonados 3 satde bucal e As
politicas de especialidades odontoldgicas.

AVl - Desenvolver e implementar agbes educatlvas e preventivas em sadde bucal voltadas
para @ populacdo atendida;

VI - Promover campanhas de conscientizagio e acesso aos servigos cdontoldgicos
especializados;

KIX - Exercer outras atividades correlatas que venham a ser determinadas pela Secretaria
Municipal de Sadde;

KK - Garantir a coleta, analise e envio de dados epidemioldgicos sobre sadde bucal,
conforme exigéncias do Ministério da Sadde.
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capiTuLo v
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBAND E RURAL
Art. 72 - Compete a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbana e Rural:

| - Planejar e executar obras piblicas em dreas urbanas e rurais, assegurando a qualidade e
a eficiencia das intervencdes;

Ii - Promover a manutencdo e melhoria da infraestrutura urbana e rural, incluindo estradas,
pontes, iluminagdo pablica e outros equipamentos;

i - Coordenar e supervisionar as atividades das divisdes vinculadas 3 Secretaria,
garantinde a integragso e eficiéncia das acdes;

iV - Desenvolver projetes de urbanismo gue visern 3 melhoria da gualidade de vida e &
organizacdo do espaco urbano e rural;

V - Propor politicas de mobilidade urbana e trdnsita, promovendo a seguranca e a fluidez
do tréfego;

V1 - Coordenar as agbes de engenharia, garantinde a conformidade técnica e legal das
obras publicas e projetos;

Wil - Estabelecer parcerias com drg3os estaduals, federais e entidades privadas para o
desenvolvimento de projetos e programas voltados ao desenvolvimenta urbang e rural;

VIl - Pramaver a regularizacio fundiaria em dreas urbanas e rurais, em conformidade com
a legislagio vigente;

|X - Executar outras atividades correlatas, conforme determinagio do Prefeito Municipal.
Art. 73 - Compbem a Secretaria Municipal de Desenvolviments Urbano e Rural:

1 - Divizdo de Engenharia;

2 - Divisdo de Obras Poblicas e Urbanismo;

3 - Divis3o de Servigos Urbanaos; 51-}_/

% - Divisao de Servicos Rurais;
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5 - Divisdo de Transito,
Seigdo |
Divisdo de Engenharia
Art. 74 - A DivisSo de Engenharia, compete:

| = Fiscalizar e realizar a andlise técnica e a aprovacio de projetos de construgio, reforma e
ampliacdo apresentados por particulares, garantinde o cumprimente das normas
municipais, estaduals e federais de engenharia e construcio civil;

Il - Analisar e emitir pareceres sobre projetos de loteamentos, empreendimentos privados
e parcelamento do solo, verificande a conformidade com a legislacde urbanistica e
ambiental vigente;

Wl - Supervisionar e fiscalizar a3 execuc3o de obras realizadas por particulares, com foco no
cumprimento de normas técnicas e de seguranca;

IV - Prestar atendimento técnico ao particular, esclarecends dividas e orientando sabre os
procedimentos e exigéncias para aprovacio de projetas;

YV - Realizar estudos e levantamentos técnicos para subsidiar decisGes sobre o
desenvelvimento urbano e rural:

VI - Apoiar tecnicamente as demais divisdes e setores da Secretarla em projetos e
intervenctes relacionadas ao planejamento urbano e rural;

VIl - Gerenciar contratos relacionados & anélise e acom panhamento de projetos privades,
assegurando agilidade e eficiéncia nos processos,

Secla ll
Divisdo de Obras Piblicas & Urbanismo JQS_/
Art. 75 - A Divisio de Obras Publicas e Urbanisme, compete;

| - Planejar, executar e acompanhar a realizacio de obras publicas, como pavimentagio,
drenagem, construcdo e manutencio de prédios piblicos, pontes, estradas e demais
infrasstruturas urbanas e rurals;
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Il - Supervisionar a manutenglo e melhoria da infraestrutura pdblica, garantindo a
qualidade e eficiéncia dos servigos;

il - Desenvolver projetos urbanisticos voltados para a organizagdo, revitalizacio e
embelezamento do espago urbane, incluindo pracas, parques e vias poblicas:

IV - Coordenar a execucdo de servigos de manuteng3o e ampliagdo de redes de esgoto,
drenagem pluvial e iluminagdo pdblica;

V - Promover agdes de urbanismo veltadas 3 melhoria da mobilidade e acessibilidade
urbana, garantindo a inclusdo social:

VI - Fiscalizar a execucdoc de obras piblicas realizadas por empresas contratadas,
verificando o cumprimento dos prazos, qualidade e conformidade com os projetos
aprovados;

Vil - Colaborar com as demais divisBes na execuco de projetos que envolvam intervencBes
no espaco publico;

Vil - Propor politicas e diretrizes urbanisticas para o desenvolvimento sustentdvel do
Municipio, alinhadas 4s demandas da populac3o e as normas vigentas;

I - Garantir a integragic entre os projetos de obras publicas e as diretrizes de urbanismo,
promovendo um planejamento eficiente e harmoniose da espaco urbane.

Secao il
Divisdo de Services Urbanos
Art. 76 - A Divisio de Servigos Urbanes, compete:

| - Realizar a manutencio preventiva e corretiva das instalactes pabiicas, incluindo redes
elétricas e hidrdulicas, telhados, alvenaria, pintura e outros elementos =struturals :

Il - Atender as solicitacBes de manutencio corretiva em prédios e equipamentos plblicas,
registrando as intervenctes realizadas;

it - Manter um cadastro atualizade das condicBes de conservacao dos proprios municipais,
propondo melhorias e intervencBes necessarias:

Pl

65

S~



Aua Edward Eustdquio de Andrade, 320 — Centra = Paraguaiy = WG — CEP 37, 1.00-000
Talefones: (5] 3267-1155 — (35) I267-L3EE ~ www paragyacy ma. gou.br

CHPYN? 18.008.193,/0001-92

IV - Exercer wigilincia permanente nas unidades de trabalho vinculadas a Divisdo,
promovendo a seguranca e integridade dos espagos pdblicos;

V - Adotar medidas preventivas para preservar a salde e seguranca dos trabalhadores
envolvidos nas atividades da Divisdo;

Vil - Elaborar relatérios e demonstrativos sobre os custos e resultados das atlvidades
raalizadas, fornecendo dados para o plansjamento municipal;

VIl - Fornecer infarmagles e subsidios técnicos para a elaboragdo d2 projetos, plancs e
relatérios na drea de servicos urbanos;

VIl - Propor medidas & projetos para aprimorar @ qualidade dos servicas urbanos
prestados.

1% - Atuar em conformidade com as normas ambientais e de seguranca vigentes,
promovendo a sustentabilidade nos servigos realizados;

¥ - Desenvolver agbes educativas voltadas a conscientizacdo da populagdo sobre limpeza
urbana e destinagdo adequada de residuos;

¥l - Executar outras atividades correlatas, conforme determinac3o da Secretaria
responsavel ou do Prefeito Municipal,

Secdo IV
Divisdo de Sorvicos Rurals
Art. 77 - A Divis3o de Servicos Rurals, compete:

| - Coardenar e supervisianar as obras plblicas de execucdo direta pelo Municipio na drea
rural, garantindo a eficiéncia e qualidade dos servigos;

Il - Elaberar o Plano de Infraestrutura Rural, integrando as demandas locals & gestSa
municipal;

I - Oferecer subsidios técnicos para o planejamento de expansiio de servicos piblicos
essenclais, como energia elétrica, telefonia, abastecimento de dgua e esgotamento

sanitario nas areas rurais; /
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IV - Executar a manutengao, conservacdo e reparos das estradas vicinais, promovendo a
trafegabilidade e seguranca para os moradores;

YV - Planejar & realizar acbes preventivas e corretivas, incluindo acascalhamento e
dgrenagem, especialmente durante periodos de seca;

VI - Implantar e manter a sinalizagdo das vias vicinais, atendendo as normas de trinsito e
seguranca viaria;

Vil - Reparar e instalar mata-burros, balsas, pontilhGes o pontes, garantindo o acesso e a
mobilidade nas dreas rurais:

Vil - Acompanhar e fiscalizar os cronogramas fisicos e funcionais das obras de
infraestrutura rural, mantendo o controle de qualidade e cumprimento dos projetos;

IX - Propor ajustes nos cronogramas e projetos de obras sempre que necessario,
considerando as condicdes locais @ demandas emergenciais;

® - Aplicar multas e sangdes administrativas a contratados inadimplentes ou gue
descumpram as condigBes estabelecidas para a execucdo das obras;

Xl - Levantar, organizar e manter atualizado um banco de dados sobre a infraestrutura
rural, incluindo mapeamento das estradas, pontes e equipamentos comu nitarios:

All - Fornecer dados e subsidios técnicos para a elaboraciio de projetos, planos e relatérios
gue contribuam para o desenvelvimente da zona rural;

Kl - Coordenar agbes em parceria com &rgaos estaduais, federais e outras divisdes
municipais para promover melhorias na infraestrutura rural;

KV - Manter vigilancia permanente nas unidades de trabalho vinculadas & Divisdo,
Earantindo a seguranca das equipes e a integridade dos equipamenteas piblicos:

¥V - Adotar medidas para preservar a salde e seguranca dos trabalhadores envolvidos nas

atividades da Divisdo, incluindo o fornecimento de Equipamentos de Protecda Individual
(EPIs);

XVI - Promover o use de novas tecnologias e métodos construtives que aumentem a
eficiéncia e durabilidade das obras realizadas na zona rural;

O
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¥WIl - Implantar programas de consclentizagde e educacio para a preservacio da
infraestrutura e dos recursos naturais das dreas rurais;

VI - Incentivar o wso de materiais reciclaveis & sustentaveis nas obras e servigos
realizados;

XIX - Manter canais de comunicagdo abertos com as comunidades rurals para o
recebimento de demandas e sugestoes;

H¥ - Executar outras atividades correlatas determinadas pela Secretaria responsavel ou
pelo Prefeito Municipai:

®X| - Garantir 3 transparéncia e publicidade das aces realizadas, promovende a conflanga
da populacdn rural no trabalho da administragdo municipal;

XXl - Exercer outras atividades correlatas.
SecdoV
Divislio de Trinsito
Art. 78 - A DivisBo de Trinsito, compete:

| - Planejar, executar & monitorar politicas pliblicas de trinsite & mobilidade urbana no
Municipio;

Il - Implantar @ manter a sinalizagdo wvidria, garantindo a seguranga e a orientacio
adequada para os usudrios das vias pablicas;

Il - Promover campanhas educativas voltadas para o trinsito seguro e o respeito as
narmas de circulacio;

IV - Fiseallzar o cumprimento da legislagio de trénsito em parceria com os drgdos de
saguranca publica;

V - Emitir pareceres técnicos sobre alteracSes vidrias e medidas de melhoria do trinsito no
Municipio;

VI - Coordenar o transporte pdblico municipal, promovende melherias na mobilidade

urbana e rural; /
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Vil - Elaborar e implementar o Plano Municipal de Mobilidade, alinhado s diretrizes
estaduais e federais;

VIl - Atuar em conjunto com outras divisBes da Secretaria em projetos de urbanismo que
envolvarm a reorganizag3o do trinsito e da mobilidade:;

[¥ - Exercer outras atividades correlatas,
CAPITULD VI
SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITACAO E DESENVOLVIMENTO SOCIAL (SEHAD)
Art. 73 - Compete a Secretaria Municipal de Habitacie e Desenvolvimento Social:

| - Coordenar e apolar os Conselhos de Direitos, promovendo a participacdo social na
formulacdo e execucio de politicas publicas;

Il - Divulgar, cocrdenar e executar os beneficlos, 5ervicos, programas e projetos
promovides pelos governos federal, estadual e municipal:

Il - Elaborar e iImplementar programas voltados 4 superacio da vulnerabilidade social, com

atencdo especial 3s famillas que tenham criancas, adolescentes, idosos e pessDas com
deficiéncia;

IV - Integrar acdes de promog3o social e habitacdo, visando 3 melhoria da qualidade da
vida das populagdes de baixa renda;

V' - Promover politicas habitacionzis que assegurem o direito 3 moradia digna & &
regularizacio fundidria;

VI - Incentivar e fomentar programas de inclusio produtiva, geracdo de renda e
gualificacio profissional:

VIl - Planejar e executar programas de desenvalviments eomunitirio e urbano voltados as
dreas de maior vulnerabilidade:

VIl - Fornecer subsidios técnicos e dados relevantes para o planejamento e avaliacio de
politicas pdblicas de desenvolvimento social e habitacsa;

IX - Supervisionar, coordenar e avaliar as atividades das divisdes subordinadas, garanti
a integragdo e eficiéncia das acbes:
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¥ - Promaver parcerias com instituigbes pablicas, privadas e do terceiro setor para ampliar
o alcance das politicas soclals e habitacionais do Municiplo;

X! - Exercer outras atividades correlatas determinadas pelo Prefeito Municipal.
Art. B0 - Compdem a Secretaria Municipal de Habitag3o e Desenvolvimento Social:
1 - Divisdo de Desenvolvimento Social;
2 - Divisdo de Habitagao,
Seghol
Divisdo de Desenvolvimento Social
Art. 81 - A Divisdo de Desenvolvimento Sacial, compete:

| - Coordenar & executar os programas sociais desenvolvidos pelos governos federal,
estadual e municipal;

1l - identificar, mapear e monitorar a populacio em situagdo de vulnerabilidade social, com
foco em familias gue vivemn abaixo da linha de pobreza;

Il - Desenvelver politicas e apdes que assegurem o acesso da populacZo de baixa renda aos
direitos bdsicos, como saide, educacio e assisténcia social:

IV - Promover capacitaches e cursos de quailficacdo profissional em parceria com
InstituicBes piblicas e privadas;

V- Incentivar e fomentar a inclus3o produtiva por meio de programas de geracio de renda
e empreendedorismo, buscando a autenomia das familias;

VI - Apoiar e fiscalizar as entidades assistencials do municplo, promovendo a integracio de
suas atividades:

VIl - Divulgar os beneficios, servigos, programas e projetos assistenclais, assegurando a
transparéncia e o acesso as informagdes;

VIl - Propor e implermentar programas de promogio da qualidade de vida, esportes, lazer e
cultura para populagdes em situacBo de vulnerabilidade;

I* - Monitorar e avaliar a eficacia dos programas socials, propondo metharias e aju/s;ﬁ;
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% - Exercer outras atividades correlatas.
Secdo il
Divisiio de Habitagdo
Art. 82 - A Divisdo de Habitagio, compete:

| - Desenvalver e Implementar programas habitacionais voltados para a populagdo de baixa
renda, garantindo acesso a moradia digna;

Il - Coordenar @ execucdo de programas habitacionals dos governos federal, estadual ¢
municipal no dmbite do Municipio;

Il - Promowver e acompanhar processas de regularizacdo fundidria em areas urbanas e
rurais, em conformidade com a legislagio vigente;

iV - Apolar a formacdo de cooperativas habitacionais e grupos de mut'rio para construcdo
de habitacies populares;

V - Planejar e implementar acSes de melhorla habltacional e urbanizacio em dreas de
interesse social;

Wi - Garantir a articulacdo entre as politicas habitacionais e outras politicas publicas, comao
salide, educacio e infraestrutura urbana;

Vil - Fornecer subsidios téenicos para 2 elaberagdo de projetos e politicas de habitagdo
popular;

Vil - Promover a remocSo de familias em areas de risco e sua realocagdo em moradias
seguras e adeguadas;

IX - Monitorar e avaliar o Impacto soclal dos programas habitacionais desenvolvidos no
municipio;

¥ - Exercer outras atividades correlatas,
CAPITULO VI
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO /

Art. B3 - Compete a Secretaria Municipal de Cultura e Turismao: 3_55_,
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| - Planejar, coordenar e executar as politicas pablicas voltadas para o fomento da cultura e
do turismo no Municipio de Paraguacu, promovendo o desenvolvimento econdmico e
social por meio da valorizagio da identidade cultural, do patrimdnio historico e da
potencialidade turistica local;

Il - Formular e implementar politicas culturais voltadas para a valorizaglo, preservacio e
promacio do patriménio histdrico, cultural e artistico do Munlcipio;

Il - Fomentar e apoiar as manifestacBes culturais e artfsticas tradicionais de Paraguacu,
especialmente as ligadas as "Marole”;

IV - Promover eventos culturais de destague regional e nacional, como festivais,
exposigdes, feiras e encontros culturais;

V - Preservar, criar e revitalizar espacos culturais pdblicos, como museu, biblioteca, teatro e
centros culturals;

Wl - Incentivar a formacio e capacitag3o de artistas locals, promovendo oficinas, cursos e
workshops culturais;

Vil - Articular parcerias com instituicies pdblicas e privadas para a captacio de recursos e
promog3o de projetos culturais;

Vil - Garantir a acessibilidade e a inclusio cultural para todas as falxas etdrias e publicos,
com agles especificas para criangas, jovens, idosos e pessoas com deficiéncia:

IX - Coordenar, administrar e fiscalizar eventos artisticos e culturais realizados em locals
publicos do Municiplo:

X - Farmular e executar politicas de turismo voltadas para o desenvolvimento sustentavel g
para a valorizac3o das potencialidades locais;

Kl - Desenvolver & promover o turismo gastrondmico, com foco no "Marola” como simbalo
da identidade local;

All - Criar roteiros turisticos integrados que valorizem as tradicBes culturais, festas
populares e o patrimbnio natural de Paraguagu;

Alll - Fomentar o turismo religioso, cultural e histérico, promovende a divulgacio
eventos comao a Folia de Rels e as celebrages locals;
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XIV - Apoiar a criagio e promogio de produtos e servigos turisticos, incentivando o
empreendedorismo no setor;

XV - Coordenar carmpanhas de marketing e divulgacdo do Municipio em ambito regional,
estadual e nacional, destacando Paraguacu como desting turistico;

XV - Roalizar estudos, pesguisas @ levantamentos sobre o potencial turistico do Municipio,
fornecando subsidios para planejamento e acbes estratégicas;

XVl - Implementar sinalizagdo turistica padronizada e materiais informativos para erientar
visitantes e divulgar os atrativos locais;

XVl - Planejar e executar agbes que integrem cultura e turismeo, potencializando o impacto
econdmico e social dos eventos e manifestacdes culturais;

¥IX - Criar calendarios integrados de eventos culturais e turisticos, promovendo a ocupacio
sustentdvel dos espacos publicos e privados;

KX - Incentivar e apoiar Iniciativas da socdedade civil € do setor privado voltadas para a
promocdo conjunta da cultura e do turismo;

XXl - Coordenar a elaboragio de projetos para captagio de recursos junte a drglos
estaduais, federais e internacionals, bem como ao setor privado;

XXIl - Promover a capacitacdo dos profissionais ligados ao setor cultural e turistico,
garantindo gualidade nos servicos prestadaos;

XXl - Monitorar e avaliar o impacto das politicas culturais e turfsticas, revisando
estratégias e agdes conforme necessario;

XX - Organizar @ manter um bance de dados sobre a cultura ¢ o turismo local, com
informacdes atualizadas e acessivels para planejamento estratégico.

AXV - Exercer outras atividades correlatas determinadas pelo Prefeito Municipal.
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CAPITULD Vil

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, EMPREENDEDORISMO E
AGRONEGOCIO

Art. B4 - Compete & Secrstaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico,
Empreendedorismo e Agronegocio:

| - Planejar, coordenar e executar politicas publicas voltadas para o desenvolvimento
econdmice, estimulo ao empreendedorismo e fortalecimento do agronegéeio no Municipio
de Paraguagu, promovendo a gera¢an de emprego, renda e sustentabilidade;

Il - Farmular e implementar politicas de desenvolvimento econdmico que promovam a
diversificagio da economia local e o fortalecimento das cadeias produtivas;

Il - Planejar e gerir a ocupagao dos distritos industriais, incentivando a instalacdo de novas
empresas e a crlacio de polos industriais e comerciais;

IV - Promover ¢ coordenar aches para modernizar e ampllar o setor de confeccdes,
apoiando a adogdo de novas tecnologias e técnicas de producio;

V- Desenvolver parcerias com instituigdes de ensino @ qualificacdo para capacitar a mao de
obra local;

Wl - Realizar estudos e pesguisas para identificar oportunidades de negécios e
Investimentos relacionados ao setor 1€xtil e confecgdes;

Wil - Incentivar e apoiar o empreendedorismo local, com &nfase em micro & pequenas
empresas e startups;

WVill - Criar e coordenar programas de capacitacdo empreendedora em parceria com
instituigdes de ensino, entidades de classe e o setor privado;

IX - Promover feiras, desfiles @ eventos que deem wvisibilidade as confecpies locais e seus
produtos;

¥ - Planejar e implementar politicas publicas voltadas para o fortalecimento do
agronegocio, considerando sua relevincia para o PIB local;

¥l - Apolar os produtores rurals na adogio de praticas sustentaveis 8 no acesso a
tecnologlas gue aumentem a produtividade e reduzam impactos ambientais; /
74
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¥il - Promover a integracSo entre agricultura, pecudrla e servigos rurais, fementando a
criacdo de novos negocios na setor;

%11l - Planejar e implementar agBes voltadas ao fortalecimento do setor de confeccDes de
ternos, reconhecendo-o como uma vocacio econdmica de Paraguacu;

¥IV - Estabelecer parcerias com unlversidades, institutos de pesquisa e entidades de classe
para desenvolver inovagdes tecnalégicas aplicadas & confeccio de ternos;

XV = Criar uma identidade cultural e econémlca para o setor, promevendo Paraguagu como
referéncia nacional em confecgdes da ternos;

%Vl - Implementar programas de qualificacio profissional especificos para trabalhadores do
seter de ternos, garantindo m3o de obra capacitada e aumento da produtividade;

¥\l - Gerenciar 3 ocupacio e operagio dos distritos industrisis do municipio, garantinde
infraestrutura adequada ao setor industrial;

¥Vl - Planejar e coordenar a construgio e amplizg2o de novos distritos industriais e areas
de desenvolvimento econdmico;

¥I¥ - Incentivar praticas sustentaveis no setor industrial, comercial e agricola, promovendo
a eficiéncia no uso de recursos e a redugdo de impactos ambientais;

¥ - Estimular o reaproveitamento de materiais téxtels no setor de confecges,
fortalecendo priticas de economia circular;

KXl - Elaborar relatdrlos periddicos sobre o impacto das politicas poblicas de
desenvolvimento econdmica, empreendedorismo e agronegocio;

XXl - Monitorar o desempenho do setor de confecgdes de ternos no contexto econdmico
municipal, regional e nacional;

¥ - Promover parcerias com InstituicBies pdblicas e privadas para fortalecer todos os
setores economicos;

%XV - Representar o municipic em eventos e féruns relacionados ao desenvolvimento
econdmico, empreendedorisma, agronegécio.

Art. 85 - Compdem a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmieo,
Empreendedorismo e Agronegacio: Q_SLF /IE’G
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1 - Departamento de Desenvolvimento Econdmico e Empreendedorismo;
2 - Divisao de Apolo ao Produtor e Desenvolvimento Rural.
Secda |
Departameanto de Desenvolvimento Economico e Empreandedorismo

Art. B6 - Ao Departamente de Desenvolvimento Econfmico e Empreendedorisma,
compete;

| - Implementar os programas e projetos de desenvolvimento econdmico e
empreendedorismeo aprovados pela Secretaria;

Il - Prestar suporte técnico as iniciativas locais de micro e pequenas empresas, startups e
empreandedores individuais, auxiliando na formalizag@o e regularizagio;

Il - Coordenar & executar eventos e acdes locais voltados para a promocdo do
empreendedorismo, coma felras, workshops @ seminérios;

IV - Estabelecer parcerias com instituicbes publicas, privadas e do terceiro setor para
ampliar as oportunidades de negoécios no municipio;

W - Coordenar acdes junto a associagbes comerciais, sindicatos @ outras entidades para
identificar demandas e promover melhorias no ambiente de negdchos;

V1 - Apoiar a articulagio entre empreendedores locais @ mercados regionais @ estaduals,
facilltando a comerclalizacdo e integracdo de cadelas produtivas;

VIl - Desenvolver programas de capacitagio profissional e empreendedorismo em parceria
com instituicfes de ensing e gualificacdo;

Wil - Incentivar o uso de tecnologias e praticas inovadoras pelos empreendedares locais,
fortalecendo a competitividade e sustentabilidade dos negacios;

IX - Acompanhar a execuclo de politicas e projetos econdmicos ne municipio, garantinde o
alinhamento &s diretrizes estabelecidas pela Secretaria;

X - Elaborar relatorios periddicos sobre o desempenho das iniciativas de desenvolvimento
econdmico e empreendedorismo, apresentando resultados e propostas de mElhgmy

Y
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¥l - Manter atalizado um banco de dados sobre os indicadores econdmicos e
empreendedores do municipio, fornecendo subsidios para o planejamento da Secretaria;

Il - Apoiar agdes voltadas ao turismo de negocios, como a organizagdo de eventos gue
promovam o setor produtivo local;

%1l - Coordenar a divulgacio de produtos e servigos locais em fairas e exposigbes regionais
e naclanais;

X1V - Auxiliar na gestiic de programas de incentivo fiscal para empresas e empreendedoreas,
confarme diretrizes da Secretaria;

XV - Promover aclies de incentivo & responsabilidade social e sustentabilidade nos negdcios
locais;

¥Vl - Exercer outras atividades correlatas determinadas pela Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Econdmico, Empreendedeorismo e Agronegdcic.

Secdo
Divisdo de Apoio ao Produtor e Desenvolvimento Rural
Art. 87 - A Divisio de Apoio ao Produtor e Desenvolvimento Rural, compete:

| - Oferecer suporte técnico aos produtores rurais, orientando sobre praticas agricolas,
pecudrias e de manejo sustentdvel;

Il - Coordenar agBes de fortalecimento da produglo rural, promovendo a integracdo entre
pequencs, médios e grandes produtores;

Il - Identificar demandas locals @ propor projetos para atender as necessidades especificas
das comunidades rurais;

IV - Apoiar @ organizagio de grupes de produtores para participagdo em programas de
capacitacio, feiras e eventos agricolas;

W - Propor e implementar melhorias na infraestrutura rural em parceria com oulras
divisdes e orgaos municipals;

W1 - Gerenciar a Unidade Municipal de Cadastramento da INCRA, garantindo o atendi to
eficiente as demandas dos produtores rurais; fﬂ
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VIl - Coordenar a atualizag3o e regularizaciio cadastral de propriedades rurais no Sistema
Nacional de Cadastro Rural {SMCR);

Wil - Prestar informaches e orientaghes aos produtores sphre questies fundidrias, tais
como o Certificado de Cadastro de Imdvel Rural {CCIR);

i% . Facilitar o acessa dos produtores a servigos do INCRA, promovendo a emissao de
documentos,

y - Manter atualizado o banco de dados cadastrais e encaminhar relatdrios 2o INCRA e a
administracio municipal, conforme as diretrizes esta belecidas.

%1 - Promaver aghes de educagdo ambiental e incentivo a praticas agricolas sustentaveis;

¥Il - Organizar ¢ coordenar eventos e treinamentos voltados ao uso de novas tecnologias
técnicas no agronegacio;

%l - Estabelecer parcerias com universidades e instituiches de pesquisa para
desenvolvimento de projetos Inovadores no setor rural,

XV - Apoiar os produtores rurais na insercac de seus produtos em mercados locais,
regionais e nacionais;

¥y - Fomentar a criacio de cooperativas e associagoes para fortalecer a comercializacdo
coletiva;

Wl - Pramover a participacdo dos produtores em feiras e eventos para ampliar sua rede de
contatos e oportunidades de negoclos;

¥Vl - Representar o municlpic em reunites, eventos & foruns relacionados  #o
desenvolvimento rural e &s atividades do INCRA;

Wil - Elsborar relatérios periddicos sobre as astividades desenvolvidas e apresentar
propostas de methoria para & gestao rural;

Wi . Exercer outras atividades correlstas determinadas pela Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Econdmico, Empreendedorismeo = Agranegocio.

g
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CAPITULD IX

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL
[SEMAD)

Art. B8 - Compete & Secretariz Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento
sustentavel (SEMAD):

| - Planejar e coordenar politicas piblicas de preservacdo ambiental e desenvolvimento
sustentdvel, promovendo a integragio com as demais Secretarias Municipais;

Il - Elaborar e implementar o Plano Municipal de Meio Ambiente, alinhado as diretrizes
estaduais e federais;

Il - Estabelecer parcerias com instituicfies pdblicas, privadas e do terceiro setor para a
execucdo de projetos ambientais,

vl - Desenvolver programas de educacdo ambiental para escolas, comunidades e empresas,
incentivando praticas sustentaveis;

V - Promover campanhas de conscientizacio sobre a preservacio do melo ambiente,
combate 3 poluicSo e uso sustentavel dos recursas naturais;

Wl - Normatizar, coordenar & moniterar a politica de 4reas verdes e arborizagdo urbana,
promovendo o planejamento e a manutengdo de pragas, parques, jardins e demais espagos
publicos;

Vil - Desenvolver projetos de paisagismo e arborizagdo urbana, priorizando espacies
nativas e adeguadas ao clima local;

VIll - Monitorar a qualidade e a salde das dreas verdes do municipio, promovendo sua
revitalizacio e conservacio;

IX - Planejar e executar agbes de recuperagio de dreas degradadas, incluindo nas zonas
urbanas e rurais do municipio;

¥ - Implementar programas de conservacdo de recursos hidricos, solos e hiodiversidade
local;

¥l - Promover o manejo sustentdvel de ecossisternas e a restauracdo de processos
ecoldgicos essenciais;
U o5
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¥il - Monitorar e combater a poluigio em suas diversas formas, incluindo a poluigio do ar,
dgua, solo e sonora;

Il - Fiscalizar atividades potendcialmente poluidoras, em parceria com os Argdos
ambientais competentes;

X1V - Propor e implementar medidas para a mitigago dos impactos ambientais decorrentes
de obras e atividades econdmicas;

¥\ - Participar da formulacio e implantacio de politicas plblicas integradas, em conjunto
corm outras Secretarias Municipais e 6rgdos estaduais e federais;

¥Vl - Representar o Municipio em foruns, conselhos & eventos relacionados § temdtica
ambiental e de sustentabilldade.

Art. 89 - Complem a Secretarlsa Municipal de Melo Amblente e Desenvaolvimento
Sustentavel (SEMAD}):

1 - Divisdo de Limpeza Urbana;
2 - Diviso de Parques, Jlardins e Areas Verdes.
Segiol
Divisdo de Limpeza Urbana
Art. 90 - A Divis3o de Limpeza Urbana, compete:

I - Planejar e coordenar a coleta regular e seletiva de residuos solidos domiciliares,
comarciais e industriais, promovendo a reciclagem e o reaproveitamento de materiais;

Il - Monitorar e supervisionar a destinac3o final de residuos, garantindo conformidade com
a5 normas ambientais;

1l - Desenvolver campanhas de consclentizagdo sobre reduclo, reutilizac3o e reciclagem de
residuos;

IV - Coordenar a limpeza de vias, pragas, parques e outros espacos plblicos, induindo
Varricao, capina e remocaa de entubhaos;

WV - Implementar programas de compostagem e aproveltamento de residuos orga ?{ 3

municipic;
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vl - Monitorar e proper melhorias nos servigos de limpeza urbana, assegurando eficiéncia e
sustentabilidade;

Wl - Exercer outras atividades correlatas.
Segio
DivisSo de Parques, lardins e Areas Verdas
Art. 91 - A Divis3o de Parques, Jardins e Areas Verdes, compete:

| - Planejar, executar e monltorar projetos de paisagismo e arborizagBo em espacos
plblicos;

Il - Garantir a manutencdo e revitalizacdo de pargues, pracas, jardins e outras dreas verdes
do municipio;

[ll - Promover a criacio e ampliacio de dreas de lazer e recreacdo integradas a natureza;

IV - Monitorar a sadde das arvores e vegetacdo urbana, determinando a realizagio de
podas, remocies e substituigdes quando necessario;

V - Incentivar o plantio de espécies nativas e a preservacio de dreas de mata ciliar e outras
formactes vegetais;

Vi - Desenvalver programas de reflorestamento e recuperagio de dreas verdes degradadas;

VIl - Garantir a acessibilidade e seguranca em pargues e adreas poblicas verdes,
promovendo sua integracdo com a comunidade;

VI - Exercer outras atividades correlatas.
CAPITULD X
SECRETARIA MUMNICIPAL DE ESPORTE E LAZER
Art. 92 - Compete a 5ecretaria Municipal de Esporte e Lazer:

| - Formular e implementar a politica municipal de esportes e lazer, em alinhamento com os

objetivos estratégicos do governo municipal;

Bl
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il - Elaborar o Plano Municipal de Esporte e Lazer, incluinde metas de curto, médio e longo
prac;

Il - Promover a articulagdo da Secretaria com Grgdos piblicos, entidades privadas e do
terceiro setor, visando & integracdo e otimizagdo de recursos e iniciativas;

I - Monitorar e avaliar a execucio de politicas esportivas e de lazer, propondo ajustes e
inovagtes conforme necessario;

W - Desenvolver e coordenar programas € projetos voltados & pratica esportiva em suas
diversas modalidades, com atencio especial s populacBes em situacao de vulnerabilidade
social;

V1 - Promover eventos e competigbes esportivas gue fomentem a participagdo comunitaria
e @ integratgao social;

VIl - Estimular a criagdo de escolinhas esportivas e projetos de iniciagdo ao esporte,
pspecialmente para criangas e jovens; :

VIl - Apolar e incentivar o desenvolvimento do futebal amador no municipio, fortalecendo
ligas e campeonatos locais;

IX - ldentificar e apoiar atletas e equipes com potencial para participar de competiges
regionais, estaduais e nacionais;

¥ - Administrar @ manter as dreas esportivas e de lazer municipais, garantindo sua
acessibilidade, seguranca e conservacan;

Xl = Planejar e executar melhorias na infraestrutura esportiva, incluindo a construgdo e
revitalizacdo de quadras, campos, pistas de caminhada e outros equipamentos publicos;

Xl - Garantir o acesso da populacio as instalagbes esportivas @ de lazer, promovendo sua
oCupacdo organizada e democratica;

Xl - Desenvolver programas esporiivos voltados 3 inclus3do social de criancas, jovens,
idosos e pessoas com deficiéncia;

I¥ - Promover atividades fisicas e recreativas como ferramentas de prevengio a salde e

promocdo da gualidade de vida; /’_/
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¥ - Estimular 3 participacio da comunidade em atividades de lazer que promovam a
interacio social e o bem-estar;

W - Desenvolver acBes de conscientizacdo sobre os beneficios da pratica esportiva e da
adocio de um estilo de vida ativo;

Xl - Promover parcerias com instituigBes de ensino para Integrar o esporte as atlvidades
educacionais;

¥iil - Organizar campanhas educativas que destaguem valores como respelto, trabalho em
equipe & disciplina no esporte;

¥V - Eleborar e divulgar um calendério anual de eventos esporiives e de lazer no
municipio, com destaque para competicBes, festivais e atividades comunitarias;

¥V - Incentivar a realizacdo de eventos esportivas que preamovam o turismo & a economia
local, como maratonas, torneios e competi¢bes regionais;

¥Vl - Coordenar campanhas de comunicacdo para divulgar os eventos e programas
esportivos i populacdo;

¥Vl - Estabelecer parcerias com clubes, associaces esportivas, ONGs e empresas privadas
para o desenvolvimento de programas esportivos e de lazer;

XVl - Captar recursos junto a drgdos estaduais, federais e internacionais para financiar
projetos e iniciativas esportivas no municipio;

XX - Promover praticas sustentiveis na gestio de eventos esportivos e de lazer,
incentivando a redugdo de impactos ambientais;

¥ - Adotar tecnologias que modernizem a administracdo esportiva ¢ ampliem o alcance
das atividades oferecidas pelz Secretaria;

*¥l - Fornecer subsidios e informacbes para a elaboracdo de relatérios, planos e
Instrumentos de controle relacionados 20 esporte e lazer;

WX - Reprasentar o municipic em faruns, eventos e conselhos relacionados a tematica
esportiva;

XX - Exercer outras atividades correlatas determinadas pelo Prefeito Municipal.
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CARITULD XI
SECRETARIA MUNICIPAL DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E INOVACAO (SETINF)
Art. 93 - Compete 4 Secretaria Municipal de Tecnologia da Informacie e Inovagdo (SETINF):

| - Planejar, coordenar, erientar, controlar e supervisionar as atividades relacionadas a
tecnologia da informacio, inovagio e comunicagdes, no dmbito da estrutura administrativa
municipal;

Il - Disseminar e incentivar o uso da tecnologia da informagdo como instrumento
estratégico de melhoria do desempenha institucional;

I - Pramover, organizar e administrar a tecnologia da Informacdo para os servicos dos
Grgios municipais, obedecendo sempre & necessidade do wsuario, bem como manter
sistema efetive de articulagdo com os demais Orgdos municipais, auxiliando-os na
atimizacio das suas atividades;

IV - Supervisionar a execugio dos projetos inerentes a tecnologia da informacio, incluindo
a execucio do Plano Diretor de Tecnologia da Informagio e Inovagdo;

V - Promover a adocio das boas priticas de governanca da tecnologia da informagdo a
serem adotadas pelo Municipio de Paraguacu, implementagdo e administragio da Politica
de Seguranca da Informacio do Municipio e do estabelecimento das normas de seguranga
da informag3o e dos racursos computacionais, observada a legislacao;

V| - Propor ao Chefe do Poder Executive paliticas, normas, procedimentos ou instrumentos
congéneres relatives a tecnologla da Informagao;

Vil - Coordenar os projetas e os processos de desenvalvimente, aguisico e sustentagso de
sistemas de Informacio, na Prefeitura Municipal;

Vil - Promover a continuidade, disponibilidade, integracic e evolugdo dos sistemas
informatizados contratados;

i¥ - Instruir os processas de compra de equipamentos, periféricos, eletronicos, telefones,
acess6rios e contratagdo de servigos de informética do Municipio;

¥ - Priorizar as demandas de tecnologia e organizar a utilizacio dos equipamentos, com

vistas a atender as necessidades da Administragao Publica; /
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Xl - Acompanhar os custos relacionados com a tecnologia da informac8o, de forma gue seu
uso seja racional e eficaz;

Xl - Acompanhar a qualidade dos servigos prestados pelos fornecedores, bem como o
atendimento aos usudrios;

X1l - Estudar as possibilidades e conveniéncias de aplicacio do processamento sisterndtico
de informacgdes, priorizando os sistemas gue apresentarem viabilidade;

X1V - Buscar iniciativas e recursos de tecnologia da informacgio gue tragam beneficios ao
PAunicipio;

XV - Promover agdes para o descarte correto de equipamentos, periféricos e eletronicos;

¥VI - Planejar e supervislonar a execucio orcamentdria das acties da ecretaria Municipal
de Tecnologia da Informacio e Inovag3o;

¥Vl - Propor medidas gue visem a garantia das condigies necessarias ao trabalho na drea
de tecnologia da Infermacie;

AWHE - Emitir pareceres sobre assuntos relacionados a drea de tecnologia da informaclio e
comunicagdes, quandao requisitados pela Administragio Municipal

XIX - Fromover atlvidades de prospeccio tecnoldgica em busca de solugdes que possam ser
adotadas em beneficio do Municipio;

XX - Propor a inovacio e atualizacio dos sistemas de informac3o utilizados pele Municipio
de Paraguagu;

Xl - Propor politicas de atualizacio tecnoldgica para o parque de equipamentos de
tacnologia da informag3o;

HXIl - Desenvalver, contratar e implantar sistemas de informaco voltados s atividades da
Administraco Plblica como um todo;

HENl - Propor a adogio de normas técnicas e procedimentos relativos & manutencdo,
instalagdo e configuracio de software a hardware;

RIV - Gerir os sistemas de informagdo préprios ou de terceiros & demais recursos de
informatica, bem como relativo & transmissio de dados, voz e imagem do Munttyy -

Paraguacu;
Q9 g5
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XV - Estabelecer mecanismos de permiss3o de acesso a partir de pontos externos e
internos;

¥V| - Desenvolver e aplicar normas técnicas e procedimentos relativos acs recursos de
informatica;

&Vl - Estabelecer politica de treinamento para os servidores municipais, de modo a
otimizar a relacdo destes com os eguipamentos, softwares especificos (automacio e
produtividade) e outras ferramentas que os auxiliem na otimizac3o das atividades de sua
competéncia;

¥Vl - Promover a guarda da midia de softwares e dados pertencentes ao Municiplo de
Paraguacu;

KIX - Manter organizada e atualizada a biblioteca de midia de sofrwares, bem como a
promover a instalagio de softwares nos equipamentos, ndo sendo admitida a instalacdo de
produtos que ndo sejam originais e legalmente adquiridos, defendendo, assim, as direitos
autorais [copyright) e demais lels reguladoras do uso e licenca de softwares;

XX - Desenvolver as politicas de seguranga, propondo seu emprego para a Administraciio
PMunicipal, utilizando sistemas de seguranga, controle ou guaisquer outros mecanismos
que julgar adequado, bem como realizar, guando necessaria, a avaliagio periddica do uso
dos recursos de informética e redes do Municipio de Paraguacu:

XX! - Estabelecer e regulamentar a politica de seguranga e de acesso as informagtes, por
guaisquer das vias conhecidas, seja Internet, Intranet ou outro modelo, criando regras e
procedimentos de utilizacio;

A2l - Manter informacbes cadastrals, com os dados de todos os usudrios autorizades,
devendo zelar pela confidencialidade dos mesmos, sob pena de responsabilidade:

AXIl - Controlar o acesso a salasfequipamentos sob responsabilidade da Secretaria
Municipal de Tecnologia da Informagio e Inovacdo:

KXV - Cadastrar e manter atualizada as contas efou e-mail de todos os usudrios
autorizados;

XXV - Ndo permitir que softwares licenciades para use do Municipic de Paraguagu sejam
copiados por terceires ou instalados em computadar ndo auterizada; / i
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XXVI - Rever os acessos de usudrios gue deixarem de ser servidores do Municlplo de
Paraguacu ou gue assumirem novas fungbes, apds receber comunicado do Departamento
de Recursos Humanas da Prefeitura Municipal;

KXV - Buscar a padronizag@o dos softwares [produtividade, navegador, correio eletrdnico,
antivirus e outras, mantendo-os continuamente atualizados), bem como fornecer
orientacio scbre o uso correto destes recursos;

KXV - Estabelecer, com atualizagdo constante, os requisitos minimos dos equipamentos
de informatica a serem adquiridos por qualquer meio de processo licitatério;

XX - Desenvolver mecanismos com a finalidade de elaborar, em periodicidade a ser
definida, cdpias de seguranca [backups) de todos os dados das atividades desenvolvidas
pela Administragdo Municipal, nos servidores corporatives do Municipio de Paraguagu;

X¥¥ - Implantar & manter disponivel a infraestrutura de sistemas, equipamentos e
sepguranca dos servicos de Internet, Intranet e Correio Eletronico;

XxX| - Preparar tecnicamente o5 ambientes e implementar solugdes para as necessidades
das areas do Municipio que utilizam as serdigos;

XXl - Monitorar o padrao de utilizagSo dos servigos de Internet, Intranet e Correio
Eletrdnico, ientificando condutas inapropriadas;

M - Realizar, através da propria Secretaria Municipal de Tecnologia da Informacio e
Inavacao, ou por meio de pessoa indicada por esta e devidamente capacitada para tal fim,
auditorias internas nos equipamentos;

XXXV - Acompanhar todas as licitagbes referentes a aguisicdo de softwares, hardwares,
acessarios, periféricos e tecnologia da informacao;

XV - Administrar a capacidade de armazenamenta e controle de informagdes;
KRN - Desenvolver outras atividades inerentes & tecnologla da informacio.

Art. 94 - Compdem a Secretaria Municipal de Tecnologia da Informacgio e Inovagdo
{SETINF):

1 - Departamento de Tecnologia da Informagso; % / -

2 - Divisdo de Inovaclo Tecnoldgica.
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Segdo |
Departamento de Tecnologia da Infermagio
Art. 95 - Ao Departarmento de Tecnologia da Informagdo, compete:
I - Administrar os recursos computacionais do parque de eqguipamentos de informatica:

I - Manter ¢ pargue de eguipamentes de informdtica em condicGes adeguadas de
funcionamento, garantindo seu desempenho operacional e sua pronta disponibilidade;

Il - Estabelecer e monitorar indicadores de acompanhamento dos servigos e do uso dos
recursos de infraestrutura;

W - Disponibilizar os servigos de suporte aos usudrios Help Desk de segundo & terceiro
rifvais:

V - Administrar @ manter o parque de comunicacio e a rede local e de longa distancia
instalados ne Municipie, garantindo plena disponibilidade dos recursos;

VI - Administrar & rede corporativa de Intranat e Intermet da Administracdo Municipal;

VIl - Controlar 2 utilizag3o via remota do uso de softwares e hardwares, no dmbite da
Administracdo Municipal;

VIl - Administrar & manter o cabeamento estruturado da rede local das unidades da
Administracdo Municipal;

IX - Atuar, em conjunte com a chefia imediata, nas questes de telefonia;

X - PFropor, Juntamente com o Secretdrio Municipal de Tecnologia da Informacio e
Inovagdo, as politicas de seguranga voltadas & integridade dos dados e o plano de
conting@ncia:

Xl - Prover infraestrutura, apoio operacional e coordenar o processs de utilizagdo dos
recursos de hardware, software e de rede, no dmbite da Administracdc Municipal;

Xll - Prover o aparato tecnoldgico necessdrio ao desenvolvimento o Instalacio de
equipamentos no Municipio;

X1 - Viabilizar solucties técnicas de telecomunicagBes no que tange 2 aplica;ﬁeyadns &

imagem;
Q3.
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XV - Elaborar solugfes de gerenciamento de servicos e ativas de rede;

¥V - Elaborar solugbes @ mecanismos de seguranca fisica e logica para comunicagao de
dados;

¥l - Atuar como responsavel pela Central de Servigos e Atendimento de Chamados
Técnicaos, como ponta de contato para os usuarios com demanda de suporte técnico am
Tecnologia da Informacio e Comunicacdo do Municipio, responsabilizando-se por todos os
acionamentos recebidos, desde o registro ate o encerramento;

¥WI - Primar pela satisfacdo do usudrio e monitorar indicadores em relagéo ao
atendimento prestado;

¥V - Gerar base de conhecimento dos atendimentos prestados e disseminar seu uso,
internamente, na Secretaria Municipal de Tecnologia da Informagio e Inovagdo;

XIX - Treinar novos servidores integrantes da Divis3o da Tecnologia da Informacdo;

¥X - Registrar as demandas de servicos de suporte aos usuarios e encaminhé-las aos
devidos setores e Secretarias, bem como disponibilizar os servigos de suporte aos usudrios,
prestando atendimento de primeiro & segundo niveis de Help Desk, e acompanbar o
acionamento até seu encerramento;

XXl - Ministrar treinamentos aos usudrios em refaglo ao uso dos equipamentos de
informatica, novas ferramentas, padronizagdo de configuracio de equipamentos e

administragdo dos servidores de dados em geral, bem como os servidores de correio
eletrdnico Institucional;

XXi - Gerenciar o monitoramenio e documentacio da rede de informatica da
Administracao Municipal;

XX - Gerenciar conexdes wireless e cabeadas das redes estruturadas de todo parque
tecnologico da Prefeitura Municipal;

XV - Gerenciar ativos de rede (Roteadores, Access Points e Switchs gerenciaveis);
XXV - Prestar atendimentos externos de suporte a rede de dados;
WXV - Gerenciar os e-mails institucionais;

S

B9



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PARAGUAGU - MG

Rua Edward Eustiquic de Andrade, 220 — Centro — Parapuagu = MG = CEF 37, 120-000
Telefones: [35) A267-1155 - (35} 326T-1888 = www.paraguacu.me.gov.br
CHPJI WP 13008, 193000182

VIl - Gerenciar usudrios do site da Prefeitura Municipal de Paraguagu, bem como
praomover a administracio organizacdional do Portal da Prefeitura;

XV - Administrar 3 abertura de chamado com as empresas terceirizadas e acompanhar
as manutengdes até sua conclusdo;

M¥IX - Gerenciar o aplicativo de chamado {Helpdesk) e o aplicativo proprio de gestdo de
ativos;

¥W¥ - Propor medidas de otimiza¢do da rede ¢ dos eqguipamentos de informatica da
Administracdo Municipal;

¥¥X| - Gerenciar a rede da area de informatica, envolvendo a elabaracdo de projetos de
implementacio e integracio de sistemas;

¥l - Gerenciar & coordenar os trabalhos de sua equipe, cuidando da avaliagio e
identificagdo de solugdes tecnologicas;

K - Pesquisar e avaliar tendéncias de Tecnologia da Informacdo em conformidade com
a politica de Tecnologia de Informacgio da Administracio Municipal;

KKK - Definir e atualizar as ferramentas de uso — softwares - e oferecer suportes técnicos;

XNV - Coordenar, arlentar e supervisionar as atividades dos Grgdos e servidores
subordinados, levando ao conhecimento de sua chefia imediata as irregularidades
ocorridas no @mbito do servigo publico, bem como executar outras stribuicdes correlatas

ao carge, de igual nivel de complexidade e responsabilidade, ou que the forem delegadas
pelo Secretario.

Secla il
Divisdo de Inovagdio Tecnoldgica

Art. 96 - A Divis3o de Inovacio Tecnoldgica, compete:

| - Executar as atividades administrativas e financelras, no dmbito da Secretaria Municipal
de Tecnologia da Informacio e Inovacio;

Il - Participar, orientar e avaliar a execucdo fisico-financeira do orcamento anuzl da
Secretaria Municipal de Tecnologia da Informacdo e Inovacio:
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Il - Suparvisionar, ter sob a guarda e controlar @ movimentacdo de bens mbveis da
Secretaria Municipal de Tecnologia da Informacio e Inovacao;

IV - Obter e tratar dados e informagdes sobre recursos humanos, materials, patrimonials,
contratos, instrumentos financeiros e orgamentarios;

V' - Definir a programacdo de compras de materiais de escritorio da Secretaria Municipal de
Tecnologia da Informacao e Inovagdo;

VI - Aicompanhar & executar os servicos de suporte administrativo e telefonia;

VIl - Executar as atividades de requisigdo, recepcao, guarda, distribuiciio e controle do
estoque e do material de consuma;

VIl - Receber e manter controle do material permanente;

IX - Providenciar a execugdo das atividades de servigos gerals, de manutencio de
instalagbes e de equipamentos instalados nas dependéncias da Secretaria Municipal de
Tecnologia da informacio e Inovacao;

X - Executar as atividades relacionadas a administracio de recursos bumanos lotados e em
exercicio na Secretarla Munieipal de Tecnologia da Informacio e Inovacio;

Xl - Acompanhar as emissbes de ordem de pagamento e o vencimento de contratos,
convénios e outros ajustes, nos quais 2 Secretaria Municipal de Tecnologia da Informacdo e
Inovacdo seja parte ou interveniente;

X1l - Solicitar e acompanhar a concessio, pagamentos e prestacio de contas de didrias de
VIGEENS B passagens,;

Xl - Administrar e gerenciar a tramitacio de processos administrativos internos:

AlV - Realizar pesquisas de precos no mercado, para aquisicBes e/ou contratacBes da
Secretaria Municipal de Tecnologia da Informacio e Inovacio:

AV - Manter o painel de contratos atualizado, para acompanhamento pelos gestores do
andamento dos processos licitatérios, bem come realizar pesquisas de pregos no mercadao,

para aquisicbes e/ou contratacdes da Secretaria Municipal de Tecnologia da Informacio e
Inovacdio;

AVI - Desenvelver outras atividades destinadas 3 consecucio de seus objetivos. /
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CAPITULD X1t
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAD

Art. 97 - Os cargos de agentes politicos e comissionados no dmbito do Municipio de
Paraguagu s3o ocupagdes de livre nomeacdo e exoneragio, exercidos por pessoas de
confianga da Administragdo Piblica Municipal, com o objetive de atender as fungbes
estratégicas de gestdo, assessoramento e direcdo.

§ 1% Os cargos comissionados classificam-se em:

| - Cargos de Concorréncia Ampla, que podem ser ocupados por qualguer pessoa nomeada
pelo Prefeito Municipal.

Il - Cargos Limitados a Servidores Efetivos, gue sdo reservados exclusivamente a servidores
publicos efetivas do Municipio de Paraguacu.

§ 27 A nomeagio para cargos comissionados serd precedida de declaragdo de bens e

valores pelo nomeado, em conformidade com a legislagdo vigente, vizando & transparéncia
e a integridade na gestao publica.

& 32 A exoneragdo dos ocupantes de cargos comisslonados podera ocorrer a qualquer
tempo, a critério da autoridade nomeante,

§ 47 A remuneragio dos cargos comissionados serd fixads em valores especificados nos

anexos desta lei, respeitando os limites constitucionais e os principios da economicidade e
razoabilidade.

& 5% A quantidade de cargos comissionados de concorréncla ampla e limitada 3 servidores
efetivos sera apresentada nos anexos desta lei, assegurando equilibrio entre a valorizacio
da carreira publica e a flexibilidade administrativa.

Art. 98 - Os cargos de provimento em comiss3o s8o os definidos na se¢do seguinte,

Sacio |

AGENTES POLITICOS - CODIGO - AP - 03 ap 13

!
Art. 99 - Ao Secretdrio Municipal, compete: i&_/ /
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| - Administrar a Sacretaria, pelo qual @ responsével, em estreita observincia As dispasicdes
legais & normativas da Administragdo Piblica Municipal, e, gquando aplicivels, as da
legislacdo federal & estadual;

Il - Exercer a lideranga institucional da drea de competéncla da Secretaria, promovendo
contatos, relacbes e articulagdo com autoridades, orgios e entidades nos diferentes niveis
e amhitos governamentais:

Il - Assessorar o Prefeito e outros Secretirios em assuntos de competénca de sua
Secretaria;

IV - Despachar diretamente com o Prefeito;

V - Participar das reunides dos Conselhes & Comissdes a que pertencam, presidindo-as
quando lhes competir;

Vi - Exercer a supervisio das unidades sdministrativas subordinadas 3 Secretaria, através
de orientaclo, coordenacia, controle e avaliacio:

Vil - Atender as solicitagBes e convocacBes da Cmara Municipal, na forma da Lei;

VI - Emitir, despachar ou dar parecer de cardter conclusive sobre assuntos submetidos 3
sua declsdo ou apreciagio;

IX - Expedir atos administrativos de sua competéncia;

X - Determinar as unidades administrativas outras medidas que se fizeram necessarias para
eficiéncla dos trabalhos e consecugio dos objetivos;

Xl - Apresentar ao Prefeito, anualmente e em carater eventual, quando solicitade, relatdrio
analitico e critico da atuacio da Secretaria;

Xl - Assinar convénios, contratos, acordos ou ajustes em que a Secretaria seja parte,
observado a sua competéncia e a legislacio aplicivel;

Alll - Aprovar, articulando-se com & Secretaria Municipal de Governo e Gestdn, os
orcamentos anuais @ plurianuais;

ANV - Promaver reunides periodicas de orientacio entre os diferentes niveis h ierarguicos da

Seeretaria; / .
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XV - Desempenhar outras atividades correlatas compativels com o seu cargo @ cumprir
determinagbes do Prefeito;

XVl - Referendar os atos e decretos assinados pelo Prefeito, pertinentes a sua area de
competéncia.

Sacio I
GRUPO DE DIRECAD SUPERIOR - CODIGO - DS 01 ao 09
Art. 100 - Ao Procurador Geral do Municipio - D53-01, compete:

| - Representar o Municipio em todos os atos judicials e extrajudiciais, defendendo seus
interesses e direitos;

Il - Coordenar a atuacdo da Procuradoria Geral em processos administrativos e judiciais de
competéncia municipal;

Il - Exercer a advocacia pdblica em todas as instincias, promovendo a defesa dos atos
administrativos do Poder Exacutivo;

IV - Assessorar o Prefeito Municipal, os Secretarios e demais autaridades municipais em
guestoes juridicas;

\ - Emitir pareceres técnicos sobre assuntos legais de interesse da administracdo poblica;

Wl - Elaborar, revisar e acompanhar a legalidade de projetos de lai, decretos, contratos,
convénios e outros atos normativos;

VIl - Supervisionar as atividades do Procurador Adjunto e demais servidores da
Procuradoria Geral;

Vill - Coardenar a organizacdo e manutencio dos argulvos juridicos ¢ legislativos do
Municipio;

IX - Garantir a uniformidade e a legalidade dos pareceres e manifestagdes juridicas
emitidos pela Procuradoria.

X - Participar da elaboragdo do orcamento municipal, indicando as despesas necessdrias an

funcionamenta da Procuradoria Geral; /

a4
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¥| - Coordenar a implantagio de medidas que promovam 3 eficiéncia e a celeridade na
tramitaco dos processos adminlstrativos e judicials;

¥l - Representar © Municipio em fdruns, conselhos e eventos relacionados a advocacia
puiblica;

¥lil - Exercer a chefia direta da Procuradoria Geral do Munlcipio;
%I\ - Exercer outras funcdes correlatas determinadas pelo Prefeito Municipal.
Art. 101 - Ao Procurader Adjunte do Municipio - D5-02, compete:

| - Atuar em processos adminisirativas e judiciais em que o Municipio seja parte, sob
orientagdo do Procurador Geral;

il - Emitir pareceres técnicos em materias especificas, conforme designagio;

il - Promover a andlise juridica de contratos, convenios, licitacties & outros atos
administrativos;

IV - Auxiliar na organizacio e atualizagde dos arquivos jurldicos e legislativos do Municipio;
\ - Participar da elaborago de projetos de lei, decretos e outros instrumentas normativos;
vl - Substituir o Procurader Geral nas suas ausénclas e impedimentos, guande designado;
Wil - Garantir a conformidade legal dos atos administrativos em gue atuar;

VIl - Auxiliar na fiscalizacie e monitoramento de agbes judicials & Processos
administrativos;

i - Monitorar ¢ andamento de processos judicais e administrativos, adotando medidas
cabiveis para assegurar os interesses do Municipio;

¥ - Coordenar a tramitac3o de processos em dreas especificas, conforme orlentagdo do
Procurador Garal.

%| - Colaborar na elaboragio de relatorios juridicos e estatisticos para a gestdo da
Pracuradoria Geral;

%1l - Representar a Procuradoria Geral em reunifes, faruns e eventos, quando designadV

Q9
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%Il - Exercer outras funcies correlatas determinadas pelo Procurador Geral.
Art. 102 - Ao Diretor de Departamento - DS - 03 ao 10, compete:

| . O¢ Diretores de Departamento sdo responsaveis por planejar, coordenar, executar @
supervisionar as atividades administrativas e técnicas do respectivo departamento, em
Jlinhamerito com as diretrizes estabelecidas pela Secretaria a que estdo subordinados;

Il - Elaberar, implementar e acompanhar planos, programas e projetos relativas as
competéncias do departamento, assegurando 2 eficiéncia e eficicia na execugdo das
atividades;

Il - Coordenar a equipe do departamento, distribuinde tarefas e supervisionando o
cumprimento das metas estabelecidas;

IV - Elaborar relatdrios periddicos sobre o desempenho das atividades do departamento,
apresentando-os ao Secretario Municipal;

\ - Garantir a conformidade das acdes do departamento com a legislacio vigente e as
normas internas da administracBo pablica;

vl - Meonitorar o andamento dos processos administrativos sob responsabilidade do
departamento, assegurando o cumprimento de prazos e objetivos;

Vil - Propor melharias nos processos e procedimentos internos, pramovendo  a
modernizacio e a eficiéncia administrativa;

VIl - Representar o departamento em reunies, eventos e foruns interngs e externos,
guando designado pelo Secretario;

IX - Promover a integragdo entre o departamento e as demals unidades administrativas da
Secretaria, assegurande a eooperacio e o alinhamento estratégico;

¥ - Articular parcerias com drgies piblicos, entidades privadas e organizages do terceiro
setor, quando necessario para a execugio das atividades do departamento.

%I - Zelar pela correta aplicagdio dos recursos financeiros, materiais e humanos do
departamento;

Xl - Supervisionar a aquisicdo e o uso dos materiais e eguipamentos necessarios para
funcionamento do departamento;
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Xl - Acompanhar a execugdo orgamentaria e propor ajustes, guando necessario, para
atender &s demandas do departamento;

IV - Identificar e implementar inovagies tecnoldgicas e administrativas gue contribuam
para a melhoria das atividades do departamento;

¥V - Promover a capacitagio continua dos servidores lotados no departamento,
incentivando o desenvolvimento de competéncias e habilidades;

¥Vl - Atender, orientar e encaminhar as demandas dos cidadios relacionadas s
competéncias do departamento, garantindea gualidade no atendimento:

¥Vl - Proper e implementar agbes gue promovam a aproxlmacdo entre a administragio
publica e a comunidade, valorizando a transparéncia & & participagio p opular;

KVl - Exercer gutras atividades correlatas determinadas pelo Secretario Municipal ou
previstas na legislacdo municipal;

KIX - Colaborar na elaboracdo de documentos, relatdrios e pareceres técnicos demandados
pela Secretaria.

Secdo I
GRUPO DE CHEFIA - CODIGO - CH 01 a0 25
Art. 103 - Ao Chefe de Divisdo - CH 01 ae 25, compete:

| - O Chefe de Divisdo & o responsavel pela gestdo direta das atividades operacionais e
adrninistrativas de uma divisio especifica, garantindo a execucio eficiente dos servicos e o

cumprimente das metas e diretrizes estabelecidas pelo Diretor de Departamento ou
Secretario Municipal;

Il - Planejar e organizar as atividades da divisdo, estabelecendo pricridades e cronogramas
para execucio dos servigos;

Il - Garantir que os ohjetivos e metas definidos para a divisio EE|EI-FI1 cumpridos dentro dos
prazos e padries de qualidade estabelecidos;

IV - identificar demandas operacionais e administrativas, proponda solucBes e melharias
a0 Diretor do Departamento ou ao Secretdrio Municipal; /
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V - Supervisionar a equipe lotada na divisdo, acompanhando o desempenhe & assegurando
o cumprimento das fungdes atribuidas a cada servidor;

V| - Monitorar o uso e a conservacio de materiais, equipamentos @ recursos alocados na
divisao;

Vi - Zelar pela conformidade das agBes da divisdo com as normas internas 2 a legislagdo
vigente;

Wil - Distribulr @ delegar tarefas & equipe, garantindo a eficiéncia 2 eficacia das atividades;

X - Promover o bom relacionamentio € a integragdo entre os membros da eguipe,
incentivando a cooperacae e o trabalhe em equipe;

¥ . ldentificar necessidades de capacitacdo da equipe e propor treinamentos e agoes de
dasenvolvimento profissional;

¥l - Atender e orlentar os cidad3os sobre os servigos prestados pela divisdo, garantindo
gualidade e eficiéncia no atendimento;

Kil - Manter a comunicacio direta com o Diretor do Departamento ou o Secretario
Municipal, apresentando relatérios, sugestoes e demandas da divisao;

Xl - Participar de reunifies e eventos relacionados ao setor, guando designado,
representando os interasses da drea;

KIV - Elaborar relatérios periodicos sobre o andamento das atividades da divisdo, indicando
resultados alcancadeos, dificuldades e necessidades;

XV - Acompanhar indicadores de desempenho e propor ajustes e melhorias para otimizar
os processos da divisdo;

XV - Maonitorar a execucio de atividades para garantir a conformidade com os planos e
metas estabelecidos;

¥V - Promever praticas sustentivels no uso de recursos da divisdo, contribulndo para a
eficiéncia administrativa e a presenvagan ambiental;

¥Vl - Identificar oportunidades de inovagdo e modernizagdo nas atividades da divisde,
propondo a adocdo de tecnologias e novas praticas operacionais;
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W|¥ - Exarcer outras atividades correlatas determinadas pelo Diretor do Departamento,
Secretario Municipal ou previstas na legislagdo municipal;

¥X - Colaborar na implementagdo de politicas plblicas e agdes estratégicas vinculadas a
drea de atuagio da divisao.

Art. 104 - O cargo de Coordenador Municipal de Protecio e Defesa Civil serd equiparado ao
cargo de Chefe para todos os fins salariais, de direitos e de obrigactes, no dmbito da
Administrac3o Pablica Municipal.

§ 12 A equiparagio ndo prejudica 2 definigdo especifica das atribuigBes e competéncias
préprias do Coordenador Municipal de Proteciio e Defesa Civil, previstas em legislagdo
propria.

§ 22 O disposto neste artigo visa assegurar a uniformidade de tratamento para cargos de
natureza estratégica na Administragdo Publica Municipal, promovendo a valorizacdo do
cargo e a eficidnela da gestdo publica.

Sacao IV
GRUPO DE ASSESSORMANETO — CODIGO AS 01 ao 12
Art. 105 - Ao Assessor de Habitacio e Desenvolvimento Social - A5-01, compete:

| - 0 Assessor de Habitaclo e Desenvaolvimente Social é responsavel por apoiar o Secretario
Municipal na fermulagio, execucdo e monitoramento das politicas pablicas voltadas a
habitacio e ao desenvolvimento social, promovendo a incluslo sccial, a melhoria das
condigBes de vida da populagdo e a integragdo comunitdria;

II'- Auxiliar na elaboracdo e monitoramento dos planos, programas e projetos relacionados
3 habitacio e desenvaolvimento social;

il - Propor e implementar agdes que promovam a inclusdo sodai, com atengao especial as
populacBes em situacio de vulnerabilidade;

IV - Elabarar relatorios e estudos técnicos que subsidiem a formulagio de politicas piblicas
da Secretaria,

V - Redigir e revisar documentos, correspondéncias, oficles e relatdries relacionados as

atividades da Secretaria; / r
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V| - Promover reunides com associaghes comunitérias, identificando demandas prioritarias
nas areas de habitagdo e desenvelvimento social;

VIl - Estimular a organizacdo de grupos comunitarios para participatdo em programas e
projetos da Secretaria;

Wil = Promover a integracdo entre a comunidade, institulcdes pldblicas e privadas e poderes
publicos, incentivando a cooperagdo e a corresponsabilidade soclal;

X - Coordenar & monitorar programas habitacionais destinados 3 populagdo de baixa
renda;

¥ - Acompanhar e orientar a execucdo de programas sociais desenvolides em parceria
com entidades pdblicas e privadas:;

¥l - Planejar & supervisionar a execucdo de projetos gue Incentivern a geracio de renda, a
capacitacio profissional e a inclusio produtiva;

¥ll - Desenvolver campanhas educatives voltadas & promocio de direitos sociais e &
melhoria da qualidade de vida:

¥l - Realizar agbes de orientagdo e consclentizacdo sobre habitacdo, cidadania e
desenvolvimento social;

XKIV - Promover atividades que estimulem a participacio ativa da comunidade no
planejamento e execugdo das politicas publicas;

AV - Divulgar amplamente os beneficlos, servicos, programas e projetos sociais e
habitacionais disponibilizados pela Secretaria;

¥V - Coordenar a comunicagio da Secretaria com os diversos pdblices, promovende
transpardncia e acessibilidade as informacdes;

XVl - Manter contato com velculos de comunicacdo para a divulgacdo de atividades e
projetos realizados pela Secretaria;

KVl - Representar o Secretirio Municipal em eventos, reuniBes e conselhos, guando
designado;

KX - Trabalhar com os Conselhos de Direito, garantindo sua articulacdo cn?ﬁﬁes da

Secretaria;
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®¥¥ - Atuar como Interlocutor entre a Secretaria ¢ outras entidades publicas e privadas,
fortalecendo parcerias e cooperagbes,

¥¥l - Propar iniciativas Inovadoras que promovam a eficiencia e a aficacia das acbes da
Secretaria;

%1l - Incentivar priticas sustemtdvels em projetos sociais e habitacionals, alinhadas aos
objetivos de desenvolvimento sustentavel;

WXl - Executar tarefas que, por sua natureza, estejam relacionadas as atribuicBes da
Secretaria e sejam determinadas pelo Secretario Municipal;

¥XIV - Propor acbes emergenciais em situagdes de crise ou calamidade, assegurando o
bem-estar soclal e habitacional da populagdo,

Art. 106 - Ao Assessor Cultural - AS-02, compete:

| - O Assessor Cultural & responsdvel por auxiliar o Secretario Municipal de Cultura e
Turisma na formulacdo, execucdo e monitoramento das politicas culturais do Municipio de
Paraguacu, promovendo o desenvolvimento cultural e a valorizacdo do patriménio
histdrico e artistico local;

Il - Auxlliar na elaboragio e execuclo de programas, projetos e eventos culturais
promovidos pela Secretaria Municipal de Cultura e Turisma;

W - Acompanhar a implementagiio das politicas pdblicas culturais, garentindo o
alinhamento com as diretrizes municipats;

IV - Colaborar na organizagio e logistica de eventos, festivais, exposicies e outras
manifestactes culturais realizadas no municlpio;

V. - Apolar a articulac3o com artistas, grupos culturais, institulcbes piblicas e privadas,
visando parcerias e colaboragfes para o desenvolvimento cultural,

V1 - Realizar estudos e pesguisas sobre o patrimdnio cultural e as manifestaces artisticas
do municipio;

Vil - Participar do levantamento e mapeamento das atividades culturais e artisticas
realizadas em Paraguagu, identificando demandas e oportunidades;

g9
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Vil - Propor acdes e Iniciativas gue valorizem a identidade cultural local, com destague
para os simboles municipais, como o "Marola®;

1% - Auxiliar na criagdio e divulgagio de materiais de comunicacdo e promogdo dos eventos
culturais organizados pela Secretaria;

¥ - Promover acdes que estimulem a participagio da comunidade em atividades culturais e
artisticas;

%! - Colaborar com a imprensa e outros meios de comunicagiio para garantir 2 visibilidade
das iniciativas culturais do municipio;

¥l - Apoiar o Secretdric Municipal na preparacdo de documentos, relatérios e
apresentagies relacionades &s atividades culturais;

Kl - Auxillar na gestio e controle de recursos destinados sos projetos culturals, em
conformidade com a legislagdo vigente;

¥V - Monitorar a execuciic de convénios, contratos e parcerias no ambite cultural,
garantindo o cumprimento de metas e prazos;

¥\ - Apoiar a realizacso de oficinas, cursos e programas de formag3o artistica e cultural
para a populacao;

¥Vl - Promover Iniciativas de educacio patrimenial, Incentivando a preservagio do
patriménio histérico e cultural de Paraguagu,

¥Vl - Representar a Secretaria Municipal de Cultura e Turismo em eventos e reunibes,
guando designado pelo Secretdrio;

¥Vl - Exercer outras atividades correlatas determinadas pelo Secretdrie Municipal de
Cultura e Turisma,

Art. 107 - Ao Assessor Administrative - A5-03, compete:

| - O Assessar Administrativa & responsdvel por apoiar diretamente o Secretdrio Municipal
na execucdo de tarefas administrativas, contribuindo para a organizacdo, eficiéncia e
celeridade das atividades da Secretaria;

Il - Auxiliar na execucdo e acompanhamento das atividades administrativas da Secretaria;
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il - Organizar e manter atuallzades arguivos, documentos e sistemas de infermagdo
relacionados as atividades da Secretaria;

IV - Participar do planejamento e da organizagdo de reunides, eventos e atividades
institucionars;

W - Elaborar relatdrios, memorandes e outros documentos admialstrativos conforme
orientacdo do Secretario;

VI - Atuar como elo de comunicacio entre o Secretdrio e os diversos setores da Secretaria,
garantindo o fluxo eficiente de informacdes;

Vil - Atender ao publico interno e externo, prestande informagdes e encaminhando
solicitagtes relacionadas 2 Secretarls;

Vill - Coordenar @ comunicagao interna, divulgando crientagies e informagbes pertinentes
as eguipes da Secretaria;

[¥ - Auxiliar na analise & no acempanhamento da legislago e jurisprudéncia pertinentes as
atividades da Secretaria;

X - Participar da elaboragdo e revisdo de documentos & projetos relacionados &s acles da
Zecretaria;

Xl - Auxiliar no monitoramento do cumprimento de metas e prazos estabelecidos nos
planos e programas da Secretaria;

%Il - Realizar atividades de digitacdo, organizacio de dados e alimentagio de cisternas
informatizados;

Xl - Promover a utilizagdo de ferramentas tecnoldgicas para otimizar processos e melhorar
a eflciéncla administrativa;

XIV - Garantir a atualizacdo e integridade das informacdes administrativas da Secretaria:

AV - Assegurar que as agles e documeantos da Secretaria estejam em conformidade com as
normas e regulamentos vigentes;

¥WI - Zelar pela confidenclalidade e seguranca das informacdes sob sua responsabilidade;

XVl - Colaborar para a manuteng3o de um ambiente de trabalho ético & harmoniaso.
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¥WViill - Referendar os atos e decretos assinados peloa Prefeito, pertinentes a area de
competéncia da Secretaria;

¥IX - Desempenhar tarefas correlatas e agquelas atribuidas diretamente pele Secretdrio
Municipal;

X¥ - Colaborar arm sltuacBes de emergéncla administrativa ou demasdas excepcionais da
secretaria.

Segio W
GRUPO DE EXECUCAO - CODIGO - EX 01 a0 16

Art. 108 - Os cargos de Encarregados sdc destinados exclusivamente a servidores efetivos,
responsdveis pela supervisio, organizagdo e execugdo de atividades especificas em suas
areas de atuagdo, conforme a vinculagio e atribuicdes descritas.

| - Encarregado de Compras - EX-01
Vinculado a Secretaria Munlcipa!l de Educacio.
Atribuiches:

a} Supervisionar e organizar o processo de aguisicio de materiais e serviges destinados &
secretaria de Educacdo, garantindo o cumprimento das normas legais e regulamentares;

b) Acempanhar os processos de cotagdo, andlise de propostas e formalizacio de pedidos
de compra;

€] Manter o controle de estoque de materiais adquiridos e realizar a reposicio quando
NEecessario;

d) Elaborar relatorios periodicos sobre as aguisiches realizadas e propor melhorias no
processo da compras.

Il - Encarregado de Merenda Escolar - EX-02

Vinculado & Secretaria Municipal de Educacda. -F;L;L/ /

Atribuictes:
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al Planejar, coordenar e supervisionar a distribuicio e utilizaglo dos alimentos destinados a
merenda escolar;

b) Garantir 0 cumprimento das normas de seguranca alimentar e das diretrizes do
Programa Nacional de Alimentag8a Escolar {PNAE);

c] Acompanhar a logistica de transporte, armazenamento e distribuigio dos alimentos;

d} Manter o controle de estogues e propor methorias no processo de aguisigdo e
distribuicEa,

lll - Encarregado de Controle de Abastecimento - EX-03

Winculado 4 Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano e Rural.

Atribuicoes:

@) Supervisionar e controlar o abastecimento de velculos e maguinas da Secretaria;

b} Maonitorar o consumo de combustiveis, lubrificantes & outros insumes, garantindo a
eficléncia e a econamia;

¢} Elaborar relatérios periddicos sobre o consume e propor medidas de otimizagio;
d) Manter registros atualizades sobre ¢ abastecimento e as manutencoes realizadas.
IV - Encarregado de Manutencio Geral - EX-04

Vinculado a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano e Rural.

Atribuiches:

a} Coordenar e supervisionar a manuten¢do preventiva e corretive dos prédios e
equipamentos pdbllcos;

b) Organizar e orientar as equipes de manutencdo em suas atividades didrias;
¢) Garantir o uso adequado de materiais e ferramentas;

d) Elaborar relatérios sobre os servigos realizados e propor melhorias no planejamen?y

manutengoes,
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V - Encarregado de Manutencio de Maguinas e Equipamentos - EX-05
Viinculado a Secretaria Municipal de Desenvolvimente Urbano e Rural.
Atribuicdes;

a) Supernsionar 8 manutencdo de maguinas e equipamentos ulilizados nas atividades
urbanas e rurais;

b} Garantir a execugdo de manutengies preventivas e corretivas, assegurando a eficiéncia
operacional;

) Acompanhar a aquisicdo de pegas e insumaos necessirios 3 manuten;io;

d) Manter registros detalhados sobre o historico de manutencio de cada equipamento.

V1 - Encarregado de Turma - EX-06

Vinculado a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbane e Rural,

Atribuigdes:

a) Coordenar as equlpes de trabalho nas atividades operacionals rezlizadas pela Secretaria;

b) Crganizar as tarefas didrlas e acompanhar a execu¢lo, garantinde 2 qualidade e
eficiéncia;

¢) Garantir o uso adequado de materiais, ferramentas e equipamentos;

d) Elaborar relatérios didrios das atividades realizadas pela equipe.

Vil - Encarregado de FiscalizacSo - EX-07 /
Vinculado a Secretaria Municipal de Governo e Financas. _f;]-s]_/
Atribuictes:

a) Supervisionar e scompanhar as atividades de fiscalizacio tributéria no municipio;

b) Garantir o cumprimento das normas e diretrizes relacionadas 3 arrecadacio de tributos;

cf Elaberar relatérios sobre as atividades fiscals e propor medidas de melhoria;
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d) Colaborar com os setores responsdveis para assegurar 3 eficiéncia no processo de
arrecadacao.

Vil - Encarregado de Controle Interno - EX-08
Diretamente vinculado ao Chefe do Poder Executivo,
Atribuiches:

a) Coordenar e monitorar as atividades de controle interno, assegurando a legalidade e
eficitncia dos atos administrativos;

b) Fiscalizar e acompanhar a execucio de programas, projetos e contratos administrativos:

¢} Elaborar relatérios técnicos para subsidiar a tomada de decisSo pelo Chefe do Poder
Exacutivo;

d} Propor medidas de aprimoramento das préticas de governanca e gestio publica.

Art. 109 - Os cargos de Coordenadores s3o destinados exclusivamente 5 servidores
efetivos, com atribuicies especificas voltadas 3 supervisio, planejamento e execucio de
atividades em suas dreas de atuagdo. Os cargos de Coordenador de CRAS & Coordenadar
do CREAS exigem), adicionalmente, experiencia comprovada na drea.

| - Coordenador de Ouvidoria - EX-09 /
Diretamente vinculado 2o Chefe do Poder Executive. _Q_}__/
Atribulgbes:

a) Receber, registrar, analisar & encaminhar as manifestacBes dos cidadSes relacionadas
aos servigos publicos municipais;

b) Ceordenar o atendimento ao piblico, gerantindo a agilidade e a eficiéncia na resolucio
de demandas;

c) Elaborar relatorios periddicos com indicadores e andlises das manifestaces recebidas,
propondo melhorias nos servigos prestados pelo municipio;

d) Promover a transparéncia e a acessibilidade no relacionamento entre a administracio
plblica e a populacio;
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e) Monitorar o cumprimento dos prazos e a gualidade das respostas 4s demandas dos
cidaddos.

Il - Coordenador de Controle Ambulatorial - EX-10
Vinculado a Secretaria Municipal de Sadde.
AtribuicGes:

a) Planejar, coordenar e supervisionar os servios ambulatoriais prestados pela rede
publica de salde;

b} Monitorar os atendimentos reslizados, garantinde 2 eficiéncia e a qualidade dos SBrvigns
prestados;

] Acompanhar e avaliar os indicadores de satde relaclonades s atividades ambulatoriais,
propondo ajustes & melharias;

d} Articular-se com outros setores da Secretarla para assegurar a integracdo dos servicos
de saide;

€) Elaborar relatérios e fornecer subsidios téenicos para a gestlio da Secretaria Municipal
de Salde,

Il - Coordenador de TFD {Tratamento Fora do Domicilio) - EX-11 /-
Vinculado & Secretaria Municipal de Sadide. 9},
Atribuigdes:

a) Coordenar e supervisionar o transporte e a logistica relacionados ao Tratamento Fora do
Domicilio;

b} Garantir gue os pacientes e acompanhantes atendidos pelo programa sejam
encaminhados e atendides com seguranca e eficiéncia;

c) Monitorar o cumprimento das normas e diretrizes do programa TFD, garantindo a
conformidade com a legislacdo vigente:

d) Acompanhar o planejamento e a execuc3a dos recursos destinados a0 programa;

e} Elaborar relatdrios de atividades £ propor medidas para a melhoria continua do servico.
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IV - Coordenador de CRAS {Centro de Referéncia de Assisténcia Social) - EX-12
Vinculado & Secretaria Municipal de Habitacio e Desenvolvimento Soclal.
Requisito Adicional; Experiéncia comprovada na drea de assisténcia social.
Atribuices:

a) Coordenar as atividades do CRAS, promevendo a integracBo entre os servicos oferecidos
e as demandas da comunidade;

b} Planejar e supervisionar a execucio de programas e projetos voltados & protecdo social
basica;

c) Garantir a articulag3o com entidades plblicas e privadas para fortalecer as redes de
protecio social;

d) Monitorar os indicadores de desempenho do CRAS e propor melhiorias nas atividades
realizadas;

e} Elaborar relatérios téonlcos ¢ acompanhar a capacitagio da equipe.

V' - Coordenador do CREAS (Centro de Referéncia Especlalizado de Assisténcia Social) - EX-
13

Vinculade a Secretaria Municipal de Habitac3o e Desenvolvimenta Social.

Requisito Adicional: Experiéncia comprovada na drea de assisténcia social ou direitos
humanos.

Atrinuicdes:

a) Coordenar as atividades do CREAS, assegurando a protegdo e o atendimento a individuas
e famillas em situacdo de vulnerabilidade ou riseo social;

b) Planejar e executar agbes voltadas a proteclo social especial, com foco em casos de
violéncia, abuse, exploracdo e negligénda;

c] Promover a articulacio com a rede de servicos socinassistenciais, orgdos de defesa de

direitos e instituigbes da sociedade civil; /
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d] Monitorar os atendimentos realizados, garantindo & gualidade e o cumprimento das
normas técnicas;

&) Elaborar relatorios detalhados sobre as atividades do CREAS e propor inovagbes para
aprimorar os servigos prestados.

V1 - Coordenador de VAF (Valor Adicionado Fiscal) - EX-14

Vinculado & Secretaria Municipal de Governo e Finangas.

Atribuigdes:

a) Coordenar e acompanhar os processos de cdlculo e registro do Valor Adicionade Fiscal;
h} Garantir a conformidade dos dados apurados com as normas vigentes;

£} Manter atualizade o cadastro de contribuintes e menitorar as informagbes fornecidas
pelas empresas;

d) Elaborar relatérios téenicos e propor medidas para a melhoria da arrecadacde do
municipio.

TiTuLo 1v
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 110 - Integram a presente lel os anexos os quadros de agentes politicos, cargos de
provimento em comissdo, tabela de vencimantos e estimativa de impacto orcamentario.

Art. 111 - As despesas orgamentarias decorrentes da execucio desta lei correrao por conta
das dotaches aorcamentarias proprias, suplementadas, se nacessario.

Art. 112 - Esta lel entra em vigor na data de sus publicacdo, revogando integralmente a Lei
Complementar n2 11,/2005, bem como todas as leis, decretos e normativas que a alteraram
ou complementaram posteriormenta, em aspedal aguelas que tratam da estrutura
administrativa municipal & suas modificacdes.

Paraguagu/MG, 17 da janeira de 2025.

Gabriel Pereira de Moraes Filho
Prefaito Municipal
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ANEXO |

QUADROS DE AGENTES POLITICOS E EM COMISSAO

| - QUADRO DE AGENTES POLITICOS - AP

Inovac¢ao

Prefeito Municipal AP-01 01 SUBSIDIO ELETIVO
Vice-Prefeito Municipal AP-02 01 SUBSIDIO ELETIVO
S ’ . - » ) T
ecretario Mu.rncupal de Governo AP-03 01 SUBSIDIO AMPLO
e Financ¢as
’ - . . = T,
secrutiric Munldpel B¢ AP-04 01 SUBSIDIO AMPLO
Planejamento e Gestao | |
Secretdrio Municipal de
. AP-05 01 SUBSIDIO AMPLO
Educacao
& 1
Secretirio Municipal de Saude AP-06 01 SUBSIDIO AMPLO
’ . . d 1 T
Secrethrio Municipal Ge AP-07 01 SUBSIDIO AMPLO
Desenvolvimento Urbano e Rural
Secretario Municipal de
Habitacdo e Desenvolvimento AP-08 01 SUBSIDIO AMPLO
Social
Secretario Municipal de Cultura AP-09 01 SUBSIDIO AMPLO
Secretario Municipal de
D volvimento Econdémico,
<o, . AP-10 01 SUBSIDIO AMPLO
Empreendedorismo e
. | Agronegocio |
Secretario Municipal de Meio
Ambiente e Desenvolvimento AP-11 01 SUBSIDIO AMPLO
Sustentavel |
Secretario Municipal de Esporte . ]
- AP-12 01 SUBSIDIO AMPLO
Secretario Municipal de
Tecnologia da Informagdo e AP-13 01 SUBSIDIO AMPLO
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Il - QUADRO DE DIRECAO SUPERIOR - DS

Procurador Geral DS-01 01 CPC-1 AMPLO
Procurador Adjunto DS-02 01 CPC-2 AMPLO
Diretor de Contabilidade DS-03 01 CPC-2 AMPLO
Diretor de Tesouraria DS-04 01 CPC-2 AMPLO
Diretor do Departamento de DS-05 01 CPC-2 AMPLO
Recursos Humanos
Diretor do Departam.ef\to de DS-06 01 CPC-2 AMPLO
Recursos Materials
Diretor d? Departafnento de DS-07 01 CPC-2 AMPLO
AcOes da Saude
Diretor de Desc.envolwmento DS-08 01 CPC-2 AMPLO
Social
Dlrfetc?r de Desenvolvnmen.to DS-09 01 CPC-2 AMPLO
Econdmico e Empreendedorismo
Diretor de Departamento de 05-10 01 CPC-2 AMPLO

Tecnologia da Informacgao

11l - QUADRO DE CHEFIA -CH

Chefe da Divisdo de Pessoal CH-01 01 CPC-3 AMPLO
Chefe da Divisdo de Licitagoes,

Contratos e Convénios i 01 CPC-3 AMPLO

Chefe da Divisao de CH-03 01 CPC-3 AMPLO

112



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PARAGUACU - MG

Rua Edward Eustaquio de Andrade, 220 — Centro — Paraguagu — MG — CEP 37.120-000

Telefones: (35) 3267-1155 — (35) 3267-1888 — www.paraguacu.mg.gov.br
CNPJ N2 18.008.193/0001-92

Almoxarifado

Chefe da Divisao de Transporte CH-04 01 CPC-3 AMPLO
Chefe da Divisdao de Parques,
Jardins e Areas Verdes hehiea vt CPe-3 ARAELS
Chefe de Limpeza Urbana CH-06 01 CPC-3 AMPLO
Chefe da Divisao d
Mo geladatin® | oo 01 CPC-3 AMPLO
Tributagao
Chefe da Divisdo de Empenho CH-08 01 CPC-3 AMPLO
Chefe da Divisdo de Ensino CH-09 01 CPC-3 AMPLO
Chef ivisa
efe da Divisao de Re.ec.ursos CH-10 01 CPC-3 AMPLO
Humanos e Materiails
Chefe da Divisdo de Pessoal CH-11 01 CPC-3 AMPLO
Chefe de Ges.tao D’oc.umental e CH-12 01 CPC-3 AMPLO
Arquivo Publico
Chefe da D|V|sao’de Assisténcia a CH-13 01 CPC-3 AMPLO
Saude
Chefe da [‘)lwsa.o qe.VIgllanaa CH-14 01 CPC-3 AMPLO
Epidemiologica
Chefe da Dwus.a? c.ie Vigilancia CH-15 01 CPC-3 AMPLO
Sanitaria
Chefe da Divisao de TFD CH-16 01 CPC-3 AMPLO
Chefe da Divisao de Engenharia CH-17 01 CPC-3 AMPLO
Chefe c.ia Divisao det Obras CH-18 01 CPC-3 AMPLO
Publicas e Urbanismo
Chefe da Divisao de Servigos CH-19 01 CPC-3 AMPLO
Urbanos
Chefe da DwnsaQ de Servigos CH-20 01 CPC-3 AMPLO
Rurals
Chefe da Divisao de Transito CH-21 01 CPC-3 AMPLO
Chefe de Apo!o ao Produtor e CH-22 01 CPC-3 AMPLO
Desenvolvimento Rural
Chefe da Dwusa(? Qe Inovagao CH-23 01 CPC-3 AMPLO
Tecnologica
Coordenador Municipal de CH-24 01 CPC-3 AMPLO

Protecdo e Defesa Civil
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IV - QUADRO DE ASSESSORAMENTO - AS

Y W AS-01 01 CPC-4 AMPLO
Desenvolvimento Social

Assessor Cultural AS-02 01 CPC-6 AMPLO
Assessor Administrativo AS-03 10 CPC-7 AMPLO

V - QUADRO DE EXECUCAO - EX

Encarregado de Compras EX-01 01 CPC-5 LIMITADO
Encarregado de Merenda Escolar EX-02 01 CPC-7 LIMITADO
Encarregado de Controle de
N EX-03 01 CPC-6 LIMITADO
do de Manutencga
CAGHLRgLIE AT | e 01 CPC-6 LIMITADO
Geral
Encarregado de Manutengado de
Magquinas e Equipamentos EX-05 01 CPC-6 LIMITADO
Encarregado de Turma EX-06 02 CPC-7 LIMITADO
Encarregado de Fiscalizagao EX-07 02 CPC-6 LIMITADO
Encarregado de Controle Interno EX-08 01 CPC-3 LIMITADO
Coordenador da Ouvidoria EX-09 01 CPC-5 LIMITADO
Coordenador de Controle EX-10 0
Ambulatorial ' 1 CPC-5 LIMITADO
Coordenador de TFD EX-11 01 CPC-5 LIMITADO

et
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IV - QUADRO DE ASSESSORAMENTO - AS

A _
i AS-01 01 CPC-4 AMPLO
Desenvolvimento Social

Assessor Cultural AS-02 01 CPC-6 AMPLO
Assessor Administrativo AS-03 10 CPC-7 AMPLO

\V - QUADRO DE EXECUCAO - EX

Encarregado de Compras EX-01 01 CPC-5 LIMITADO
Encarregado de Merenda Escolar EX-02 01 CPC-7 LIMITADO
Encarregado de Controle de
Abaitastpaann EX-03 01 CPC-6 LIMITADO
do de Manutenga
Encarregado e WIanutens®o | ex-o4 01 CPC-6 LIMITADO
Geral
Encarregado de Manutengao de
Maquinas e Equipamentos EX-05 01 CPC-6 LIMITADO
Encarregado de Turma EX-06 02 CPC-7 LIMITADO
Encarregado de Fiscalizagao EX-07 02 CPC-6 LIMITADO
Encarregado de Controle Interno EX-08 01 CPC-3 LIMITADO
Coordenador da Ouvidoria EX-09 01 CPC-5 LIMITADO
Coordenador de Controle
Ambulatorial EX-10 01 CPC-5 LIMITADO
Coordenador de TFD EX-11 01 CPC-5 LIMITADO

P




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PARAGUACU - MG

Rua Edward Eustaquio de Andrade, 220 — Centro — Paraguagu — MG — CEP 37.120-000
Telefones: (35) 3267-1155 — (35) 3267-1888 — www.paraguacu.mg.gov.br
CNPJ N® 18.008.193/0001-92

Coordenador do CREAS EX-12 01 CPC-5 LIMITADO
Coordenador do CRAS EX-13 01 CPC-5 LIMITADO
Coordenador do VAF EX-14 01 CPC-5 LIMITADO
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ANEXO Il

TABELA DE VENCIMENTO

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

CPC-1 R$7.911,30
CPC-2 R$5.124,45
CPC-3 R$3.985,78
CPC-4 R$3.416,37
CPC-5 R$2.846,91
CPC-6 R$2.222,04
CPC-7 R$1.708,14
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s ANEXO Il

IMPACTO ORCAMENTARIO
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